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Procedura wyboru i oceny grantobiorcow, wraz z opisem sposobu rozliczania
grantow, monitorowania i kontroli

Dokumenty majgce zastosowanie podczas wyboru i oceny operacji w ramach LSR:

1. Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

2. Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegdétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego.

4. Statut LGD oraz dokumenty opracowane i obowigzujgce na jego podstawie.

5. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci.

6. Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 1/1/2015 z dnia 4 grudnia 2015 r. w zakresie
jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020.

Podstawowe zafozenia:

1. Procedura jest dokumentem jawnym, opublikowanym na stronie www.kaszubylgd.pl

2. Organem decyzyjnym jest Rada Stowarzyszenia, odpowiedzialna za wybor operacji oraz ustalenie
kwoty wsparcia

3. Osobg ktorej zadaniem bedzie czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru,
poprawnosci dokumentacji i zgodnosci formalnych wynikajgcych z niniejszej procedury oraz innych
dokumentéw wewnetrznych regulujgcych proces oceny wnioskéw, jest Dyrektor Biura
Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby.

4. Na stronie internetowej LGD wszystkie ogtoszenia o naborach wnioskéw przeprowadzonych w
ramach perspektywy 2014 - 2020 sg archiwizowane do momentu uptywu trwatosci operacji
inwestycyjnych.

Stosowane skroty:

Program — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

Rozporzgdzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spotecznego i Europejskiego
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Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz.
UE L347220.12.2013 r., str. 320, z pdzn. zm.);

Rozporzgdzenie delegowane nr 640/2014 — rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z
dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy
lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci;
Rozporzgdzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzes$nia 2015 r. w
sprawie szczegdtowych warunkdéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015, poz.
1570);

SW — Samorzad Wojewddztwa Pomorskiego; z ktérego zarzgdem LGD zawarto umowe na realizacje
LSR;

ZW — Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego, z ktérym LGD zawarto umowe na realizacje LSR;

LGD — Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby;

STK — Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju Szwajcarii kaszubskiej na lata 2016 - 2022;

Posiedzenie — posiedzenie Rady LGD;

Dyrektor biura — Dyrektor biura Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby;

Grant /zadanie — projekt, na ktérego realizacje zostat ztozony wniosek o powierzenie grantu;

WOPG — wniosek o powierzenie grantu

Grantobiorca — osoba/ podmiot, ktéry ztozyt wniosek o powierzenie grantu;

Projekt grantowy — projekt zawarty pomiedzy Stowarzyszeniem Turystyczne Kaszuby a Samorzadem
Wojewddztwa Pomorskiego

Rada — organ decyzyjny Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby

Regulamin Rady — regulamin organu decyzyjnego Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby;

Biuro — Biuro Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby

Zarzqd — Zarzad Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby.
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Procedura

1. Zawarcie umowy o przyznanie pomocy na realizacje projektu grantowego - warunkiem
przeprowadzenia otwartego naboru wnioskdéw o powierzenie grantdw jest zawarcie umowy z SW o
przyznanie pomocy na realizacje projektu grantowego.

2. Podanie do publicznej wiadomosci informacji o naborze wnioskéw.

LGD podaje do publicznej wiadomosci informacje o naborze wnioskdw poprzez umieszczenie jej co
najmniej na stronie www.kaszubylgd.pl. W miejscu zamieszczenia na stronie www ogtoszenia o
naborze podaje date jego publikacji (dd-mm-rr) oraz nadaje ogtoszeniu numer KO/.... (numer
kolejno)/20.... (rok), gdzie rok naboru jest rokiem, w ktorym przypada ostatni dzieri naboru. Nabér
whnioskow trwa nie krécej niz 14 dni i nie dtuzej niz 30 dni. Miejscem sktadania wnioskéw jest biuro
LGD.

Ogtoszenie o naborze wnioskéw zawiera w szczegdlnosci:

1) wskazanie:

- terminu i miejsca sktadania wnioskow

- formy ztozenia wniosku: bezposrednio w biurze LGD

- formy wsparcia

- zakresu tematycznego operacji

2) obowigzujgce w ramach naboru:

- warunki udzielenia wsparcia

- kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji

3) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteriéw wyboru operacji,

4) wskazanie wysokosci limitu Srodkéw w ramach ogtoszonego naboru,

5) informacje o miejscu udostepniania LSR, formularza wniosku o udzielenia wsparcia, formularza
whniosku o ptatnosc oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia o naborze wnioskéw, kryteridw wyboru operacji i
ustalonych w odniesieniu do naboru wymogéw, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.
Termin: nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym naborem wnioskéw

Os. odpowiedzialna: Pracownik ds. wdrazania LSR

3. Whniosek o powierzenie grantu (WOPG — zat. nr 1) zawiera co najmniej:

1. pola na potwierdzenie przyjecia wniosku, znak sprawy oraz potwierdzenia liczby zatgczonych
dokumentdéw (wypetnia LGD),

2. dane identyfikacyjne LGD (wypetnia LGD),

3. informacje dotyczgce naboru wnioskéw o powierzenie grantéw oraz wyboru Grantobiorcy przez
LGD (wypetnia LGD),

4. informacje o udzielonym przez LGD doradztwie (wypetnia LGD),

5. numer identyfikacyjny nadany Grantobiorcy albo numer identyfikacyjny jego wspdtmatzonka,
jezeli wyrazit zgode na nadanie mu tego numeru (w przypadku osoby fizycznej), nadany zgodnie
z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych,
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6. numery identyfikacyjne w zaleznosci od rodzaju Grantobiorcy (NIP, REGON, KRS / numer w

rejestrze prowadzonym przez wtasciwy organ, PESEL, Seria i nr dokumentu tozsamosci),
7. imie, nazwisko, miejsce zamieszkania i adres albo nazwe, siedzibe i adres Grantobiorcy,

8. siedzibe oddziatu Grantobiorcy bedgcego osobg prawng albo jednostkg organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolnosé prawng — w przypadku,

gdy o powierzenie grantu ubiega sie taka osoba albo taka jednostka, jezeli utworzyta oddziat,
9. dane do kontaktu, w tym ewentualnie dane osoby uprawnionej do kontaktu,

10. adres do korespondencji — w przypadku, gdy jest inny niz adres zamieszkania lub siedziby

Grantobiorcy,
11. dane osdb upowaznionych do reprezentowania Grantobiorcy,
12. dane petnomocnika, jesli dotyczy,

13. dane jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej, w imieniu ktérej

0 powierzenie grantu ubiega sie osoba prawna powigzana organizacyjnie z tg jednostka,
14. informacje o udzielonym przez LGD doradztwie (wypetnia Grantobiorca),

15. planowany opis realizacji zadania, o realizacje ktorego ubiega sie Grantobiorca, w szczegdlnosci

wskazanie:

a) zgodnosci z celem/celami projektu grantowego okreslonymi w ogtoszeniu o naborze

whioskow o powierzenie grantow,

b) zgodnosci z zakresem projektu grantowego okreslonym w ogtoszeniu o naborze wnioskdéw o

powierzenie grantéw,

c) wartosci wskaznikdw projektu grantowego, ktérych osiggniecie jest zaktadane w wyniku

realizacji zadania,
d) terminu i miejsca realizacji zadania,
e) odniesienia do kryteridw wyboru obowigzujgcymi w ramach danego naboru

16. plan finansowy zadania wraz z wnioskowang kwotg pomocy zaokraglong w dét do petnych

ztotych,
17. wyliczenie limitu dostepnego Grantobiorcy;

18. zestawienie rzeczowo-finansowe zadania, ze wskazaniem parametréw dla zadania lub
poszczegblnych elementéw zadania oraz zrédta przyjetej ceny (adres strony internetowej,

oferta, itp.),
19. oswiadczenia i zobowigzania Grantobiorcy, obejmujgce m.in.:

a) oswiadczenie o znajomosci zasad przyznawania i wyptaty pomocy w ramach grantu, w
szczegblnosci zwigzanych z prefinansowaniem grantu, jesli LGD przewiduje mozliwosé

prefinansowania,

b) oswiadczenie o niewykonywaniu dziatalnosci gospodarczej (w tym dziatalnosci zwolnionej

spod rygorow ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej),

c) oswiadczenie o niefinansowaniu kosztéw kwalifikowalnych operacji z innych Srodkéw

publicznych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia LSR,
d) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

e) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci uzyskania wsparcia na podstawie

art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzgdzenia nr 640/2014;

f) oswiadczenie o niepodleganiu zakazowi dostepu do srodkéw publicznych, o ktérym mowa w
art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.

poz. 885, z pdzn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu,
g) oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug (VAT),
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h) oswiadczenie o Swiadomosci odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen,
i) zobowigzanie do umozliwienia przeprowadzenia kontroli,
j) zobowigzanie do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z
odpowiedniego kodu rachunkowego,

k) zobowigzanie do stosowania Ksiegi wizualizacji znaku Programu,

20. wykaz zatacznikdw (dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie warunkdw powierzenia grantéw)
oraz forma, w jakiej powinny by¢ ztozone (lista dokumentéw powinna réwniez obejmowac
zatgczniki, ktore sg niezbedne do oceny poprawnosci wyboru Grantobiorcéw).

4. Nabor wnioskow.
4.1 Przyjecie wniosku
Wszystkie wnioski, ktére wptywajg do biura LGD sg przyjmowane przez pracownikéw biura i
rejestrowane poprzez:

- nadanie znaku sprawy STK/G/nr konkursu/rok/nr wniosku w kolejnosci wptyniecia

- wydanie potwierdzenia przyjecia wniosku — potwierdzeniem przyjecia wniosku jest kopia
pierwszej strony wnioskow zawierajgca co najmniej: date ztozenia wniosku, znak sprawy, liczbe
ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikdw, opatrzone pieczecig STK i podpisem osoby przyjmujacej
whniosek.

4.2, Skuteczne wycofanie wniosku

Dopuszcza sie mozliwosé wycofania wniosku przez wnioskodawce w nastepujgcym trybie:

- Whnioskodawca ma obowigzek pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku zgodnie z
formularzem wycofania wniosku;

- Biuro LGD zachowuje w dokumentacji konkursowej kopie wycofanych dokumentéw oraz oryginat
pisma o jego wycofanie;

- Biuro LGD zwraca wycofany wniosek wraz z zatgcznikami bezposrednio wnioskodawecy,
pozostawiajgc potwierdzenie dokonanego zwrotu poprzez adnotacje na formularzu wycofania
whniosku sporzadzong przez Wnioskodawce i os. przekazujgca wniosek;

- Po wycofaniu wniosku wraz z zatgcznikami wnioskodawca znajduje sie w sytuacji sprzed jego
ztozenia. Whniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych. Podmiot, ktéry
ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt;

- Skuteczne wycofanie wniosku jest mozliwe w terminie najpdzniej do dnia podpisania umowy o
dofinansowanie.

Os. odpowiedzialna: Pracownicy biura STK

Dokumenty wygenerowane: formularz wycofania wniosku (zat. nr. 2)

5. Przygotowanie dokumentacji po zakoriczonym naborze wnioskow

5.1 Sporzadzenie rejestru wnioskow

- Wszystkie przyjete wnioski wpisane zostajg do rejestru wnioskdw przyjetych w naborze, ktére
zawiera rowniez podsumowanie naboru.

Termin: najpdzniej 1 dzien roboczy od ostatniego dnia naboru

Os. odpowiedzialna: Pracownicy ds. wdrazania LSR

Dokumenty wygenerowane: rejestr wnioskéw przyjetych w naborze (zat. nr. 3)
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5.2 Zwotanie posiedzen Rady

- Poinformowanie Cztonkéw Rady o zakoriczonym naborze, o koniecznosci podpisania deklaracji
bezstronnosci oraz zwofanie posiedzen Rady. Informacje do Cztonkdw Rady przekazywane s3 co
najmniej osobiscie lub drogg mailowg w terminie okreslonym w Regulaminie Rady.

Termin: najpdzniej 2 dni robocze od ostatniego dnia naboru

Os. odpowiedzialna: Pracownik ds. wdrazania LSR, Przewodniczacy Rady

Dokumenty wygenerowane: zaproszenie na posiedzenia Rady (zat. nr. 4)

5.3 Ocena | stopnia: Wszystkie wnioski, ktdre wptyng w naborze sg poddawane ocenie | stopnia, na
ktdrg sktada sie ocena w zakresie:

- ztozenia wniosku w miejscu, terminie i formie wskazanej w ogtoszeniu,

- zgodnosci operacji z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu,

- spetniania dodatkowych warunkéw udzielenia wsparcia obowigzujgcych w ramach naboru.

Nie ma mozliwosci dokonania korekty wniosku, odpowiedz , NIE” w jakimkolwiek kryterium skutkuje
wpisaniem wniosku na liste projektdw niewybranych. Pozostate wnioski umieszczane sg na liscie
projektéw skierowanych do oceny.

Termin: najpdzniej 5 dni roboczych od ostatniego dnia naboru

Os. odpowiedzialna: Pracownicy Biura STK

Dokumenty wygenerowane: Karta oceny | stopnia (zat. nr. 5), lista projektéw niewybranych (zat. nr.
6), lista projektow skierowanych do oceny (zat. nr. 7)

5.4 Podpisanie deklaracji bezstronnosci oraz uzupetnienie rejestru interesdw ukazujacego
ewentualne powigzania poszczegdlnych grup intereséw przez Cztonkdédw Rady odbywa sie osobiscie w
biurze LGD. W przypadku, gdy dany Cztonek Rady nie podpisze deklaracji bezstronnosci nie zostang
mu przydzielone wnioski do oceny. Na deklaracji bezstronnosci znajdujg sie wszystkie wnioski, ktére
przeszty pozytywng ocene | stopnia.

Termin: najpdzniej 5 dni roboczych od ostatniego dnia naboru

Os. odpowiedzialna: Pracownik ds. wdrazania LSR

Dokumenty wygenerowane: deklaracja bezstronnosci Cztonka Rady (zat. nr. 8), rejestr intereséw (zat.
nr.9)

6. Ocena wnioskow ztozonych w naborze

6.1 Umieszczenie wnioskow w elektronicznej bazie na stronie www.kaszubylgd.pl — wszystkie
whioski, ktére przeszty pozytywng ocene | stopnia umieszczane sg w bazie projektéw z naboru. W
bazie umieszczane sg co najmniej: elektroniczne wersje wnioskéw oraz opisu zgodnosci projektéw z
kryteriami wyboru. Petne wersje wnioskow dostepne sg w biurze LGD, kazdy cztonek Rady oceniajgcy
dany wniosek moze zapoznac sie z jego petna wersja.

Termin: najpdzniej 6 dni roboczych od ostatniego dnia naboru

Os. odpowiedzialna: Pracownik ds. wdrazania LSR

6.2 Przydzielenie wnioskow i poinformowanie Cztonkéw Rady o przydzielonych do zapoznania sie
whnioskach — na podstawie podpisanych deklaracji bezstronnosci, alfabetycznej listy cztonkéw Rady
oraz listy projektéw skierowanych do oceny wnioski przydzielane sg kolejno wg. nr na liscie
projektéw skierowanych do oceny, po jednym wniosku dla dwdch kolejnych Cztonkéw Rady
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(,pierwszego” i ,drugiego” zapoznajgcego sie z wnioskiem — wyznaczonych przy przydziale
whnioskéw). W przypadku wykluczenia Cztonka Rady z oceniania danego wniosku na podstawie
deklaracji bezstronnosci, wniosek przydzielany jest kolejnej osobie z Rady. Do zadan cztonkéw Rady
nalezy bardzo dobre zapoznanie sie z petng dokumentacjg ztozong w naborze wnioskdw, a nastepnie
podczas posiedzen Rady (wszystkich etapdéw oceny) referowanie ich na forum wszystkich
oceniajgcych. Do wszystkich Cztonkéw Rady, ktérzy podpisali deklaracje bezstronnosci przekazywane
s3: informacje o umieszczeniu wnioskdéw w bazie projektéw z naboru, kody dostepu do bazy,
informacje o przydzielonych do zapoznania sie wnioskach oraz inne niezbedne do oceny informacje.
Termin: najpdzniej 6 dni roboczych od ostatniego dnia naboru

Os. odpowiedzialna: Dyrektor Biura

Dokumenty wygenerowane: lista przydzielonych do oceny wnioskow (zat. nr. 10)

6.3 Ocena Il stopnia — ocena zgodnosci Grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w
Programie dokonywana jest przez pracownikow biura STK. Wszystkie wnioski, z listy projektow
skierowanych do oceny podlegajg ocenie zgodnosci z Programem. Jezeli dla danego projektu po
ocenie |l stopnia stwierdzono niezgodnos$¢ z Programem projekt ten przekazywany jest do oceny
Rady jako niezgodny z Programem.

Termin: najpdzniej 15 dni od ostatniego dnia naboru

Os. odpowiedzialna: Pracownicy ds. wdrazania LSR, Dyrektor Biura

Dokumenty wygenerowane: Karta weryfikacji zgodnosci Grantobiorcy z warunkami przyznania
pomocy okreslonymi w Programie (zat. nr. 11)

6.4 Ocena merytoryczna: wszystkie wnioski, ktore przeszty pozytywnie ocene | stopnia podlegajg
ocenie merytorycznej przez Rade Stowarzyszenia. W tym celu cztonkowie Rady spotykajg sie
osobiscie na zwotanych posiedzeniach w terminie i miejscu wskazanym w zaproszeniach na
posiedzenia.

Posiedzenie Rady
W posiedzeniu uczestniczg co najmniej:

- Cztonkowie Rady
- Dyrektor Biura jak osoba czuwajgca nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru
- Pracownik ds. wdrazania LSR

Uwagi ogdlne:

A. Informacja o zgodnosci / niezgodnosci projektéw z Programem (wyniki oceny Il stopnia)
przekazywana jest przed posiedzeniem Rady do Przewodniczgcego Rady w postaci przekazania kart
weryfikacji. Zgodnos¢ z Programem jest elementem zgodnosci operacji z LSR.

B. Jezeli dany Cztonek Rady nie miat mozliwosci podpisania deklaracji bezstronnosci w terminie max 5
dni od ostatniego dnia naboru i nie zostaty mu przydzielone wnioski do zapoznania sie, ma mozliwos¢
podpisania deklaracji bezstronnosci przed posiedzeniem Rady dotgczajgc tym samym do grona oséb
oceniajacych.

C. Z dyskusji nad wnioskiem wykluczony jest cztonek Rady, ktéry nie podpisat deklaracji bezstronnosci
do danego wniosku. Nad prawidtowoscig przebiegu obrad oraz wykluczeniem z dyskusji cztonkéw
Rady, ktdrzy nie podpisali deklaracji bezstronnosci dla danego wniosku, czuwa Przewodniczacy.
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D. Przy kazdorazowym podejmowaniu decyzji dotyczacej wyboru przez Rade Przewodniczacy
sprawdza, czy zachowany jest parytet sektorowy (tzn. czy zadna z grup intereséw, reprezentujgcych
poszczegdlne sektory nie posiada wiecej niz 49% gtoséw). W przypadku nie zachowania parytetu dla
danego sektora sposrdd ich przedstawicieli wytgczani sg z gtosowania cztonkowie albo na wtasng
prosbe albo w wyniku losowania tak, aby parytet sektorowy byt zachowany. Fakt ten odnotowywany
jest w protokole z posiedzenia.

E. Nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru czuwa Dyrektor Biura.

Ocena przez Cztonkéw Rady odbywa sie w nastepujgcej kolejnosci:
- ocena danego projektu pod katem zgodnosci z LSR
- ocena danego projektu pod katem zgodnoéci z lokalnymi kryteriami wyboru operacji
Zapoznajacy sie z wnioskiem (,pierwszy” i ,drugi”) referujg dany wniosek, zwracajagc uwage na
wszystkie elementy majgce wptyw na ocene; wszyscy obecni (bez oséb wykluczonych z danej oceny
na podstawie podpisanych deklaracji bezstronnosci, ktdérzy sg zobowigzani do opuszczenia sali
posiedzen) ustalajg, czy wniosek jest zgodny z LSR i podejmujg decyzje o zgodnosci z LSR poprzez
gtosowanie. Nastepnie przyznajg oceny punktowe dla poszczegdlnych kryteridow i w drodze
gtosowania ustalajg wspdlng ocene dla poszczegélnych kryteridw punktowych. Decyzje w sprawie
oceny podejmowane sg wiekszoscig gtosdw (zardwno przy zgodnosci z LSR, jak i przy poszczegdlnych
kryteriach). W przypadku tej samej liczby gtoséw ,,za” i , przeciw” decyduje gtos Przewodniczacego.
Jezeli wniosek jest uznany za niezgodny z LSR, nie podlega dalszej ocenie zgodnosci z kryteriami
wyboru i jest umieszczany na liscie projektéw ocenionych oraz liscie projektow niewybranych jako
,hiezgodny z LSR”. Po uznaniu wniosku za zgodny z LSR, Rada przyznaje punkty za poszczegdlne
kryteria, a projekt zostaje wpisany na liste projektéw ocenionych, z wyjatkiem sytuacji w ktorej
projekt nie spetni minimum wymagan okreslonych dla konkursu. Taki projekt wpisany zostaje
woweczas na liste projektéw niewybranych.
O kolejnosci na liscie projektéw ocenionych decyduje:
- ilo$¢ uzyskanych punktéw w sumie,
- ilo$¢ uzyskanych punktdw w kryteriach kluczowych wskazanych w ogtoszeniu o naborze,
- kolejnos¢ ztozenia wniosku.
Ponadto Rada ustala kwote wsparcia dla danego projektu.
Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie w granicach okreslonych przepisami rozporzgdzenia LSR.
Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie przez:

e zastosowanie wskazanej w §18 rozporzadzenia LSR, intensywnosci pomocy dla danej

grupy beneficjentéw,
e weryfikacje kosztéw kwalifikowalnych operacji i ewentualne wytaczenie kosztéw
uznanych za niekwalifikowalne zgodnie z §17 i §18 ust. 2 i 3 rozporzadzenia LSR.

Ustalona kwota wsparcia stanowi iloczyn intensywnos$ci pomocy wskazanej w §18 rozporzadzeniu
LSR oraz sumy kosztow kwalifikowalnych grantu, przy czym jezeli wyliczona w ten sposdb kwota
pomocy przekracza:

¢ kwote pomocy okreslong przez Grantobiorce w ztozonym wniosku, lub

¢ maksymalng kwote pomocy okreslong w §13 rozporzadzenia, lub

¢ dostepny dla Grantobiorcy limit na beneficjenta w ramach projektu grantowego.
- Rada LGD dokonuje ustalenia kwota wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.
Cztonek Rady (,,pierwszy” zapoznajacy sie z wnioskiem), wypetnia karte oceny wniosku na podstawie
oceny ustalonej przez Rade.
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Po zakonczeniu oceny wszystkich wnioskow pracownik biura LGD obecny na posiedzeniu sporzadza
liste projektéw ocenionych, aktualizuje liste projektdw niewybranych oraz sporzadza protokét z
posiedzenia Rady, ktdéry zawiera m.in. informacje o wykluczeniach w zwigzku z potencjalnym
konfliktem intereséw dla poszczegdlnych operacji. Protokét z posiedzenia Rady jest umieszczany na
stronie internetowej LGD w terminie najpdzniej 7 dni od dnia zakoriczenia posiedzenia.
Terminy: najpdzniej do 21 dnia od ostatniego dnia naboru

umieszczenie protokotu na stronie www.kaszubylgd.pl — najpdzniej do 28 dnia od ostatniego
dnia naboru
Os. odpowiedzialna: Przewodniczacy Rady, Pracownik ds. wdrazania LSR, Dyrektor Biura
Dokumenty wygenerowane:
- lista projektéw ocenionych (zat. nr. 12)
- protokdt z posiedzenia Rady (zat. nr. 13)
- karty oceny wnioskéw (zat. nr. 14)
- liste projektéw niewybranych (zat. nr. 6)

7. Informacja do wnioskodawcéw: o dokonanej ocenie i mozliwosci wniesienia odwotania

Na podstawie listy projektow ocenionych Biuro LGD sporzadza pisemng informacje do
whioskodawcéw o wynikach przeprowadzonej oceny. Informacja zawiera w szczegdlnosci: znak
sprawy; informacje o zgodnosci / niezgodno$ci z LSR wraz z uzasadnieniem (w przypadku
niezgodnosci z LSR); informacje o ilosci uzyskanych pkt. w ramach oceny zgodnosci z kryteriami
wyboru projektéw (dla projektow zgodnych z LSR). W przypadku, gdy wnioskodawca nie uzyska w
ramach poszczegdlnego kryterium maksymalnej liczby punktéw pismo do wnioskodawcy zawiera
uzasadnienie przyznanej oceny dla poszczegdlnych kryteriéw oraz informacje czy projekt spetnia
minimum wymagan.

Pisma skierowane do wnioskodawcdw zawierajg réwniez pouczenie o mozliwosci wniesienia
odwotania od decyzji Rady wskazujac:

- termin i miejsce jego wniesienia

- wymogi formalne odwotania.

Pisemne informacje o ocenie przekazywane sg wnioskodawcom drogg mailowg (z opcja
potwierdzenia dostarczenia i odczytu wiadomosci), oraz listem poleconym.

Termin: najpdzniej do 28 dnia od ostatniego dnia naboru

Os. odpowiedzialna: Pracownicy Biura STK, Przewodniczgcy Rady

Dokumenty wygenerowane: pisma do wnioskodawcow o przeprowadzonej ocenie (zat. nr. 15),
formularz odwotania (zat. nr. 16)

8. Rozpatrzenie odwotan od decyzji Rady oraz wybdr operacji do finansowania

Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej, we wskazanym terminie i zawiera:

- oznaczenie wnioskodawcy,

- numer WOPG,

- wskazanie kryteriéw wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza lub wskazanie
w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci z LSR oraz uzasadnienie
stanowiska wnioskodawcy,

- podpis wnioskodawcy lub petnomocnika (jezeli dotyczy).

Posiedzenie Rady jest zwotywane przez Przewodniczgcego Rady zgodnie z Regulaminem Rady.

Posiedzenie Rady
W posiedzeniu uczestniczg co najmniej:
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- Cztonkowie Rady
- Dyrektor Biura jak osoba czuwajgca nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru
- Pracownik ds. wdrazania LSR

Uwagi ogdlne:

A. Informacja o zgodnosci / niezgodnosSci projektéw z Programem (wyniki oceny Il stopnia)
przekazywana jest przed posiedzeniem Rady do Przewodniczgcego Rady w postaci przekazania kart
weryfikacji. Zgodnosé z Programem jest elementem zgodnosci operacji z LSR.

B. Jezeli dany Cztonek Rady nie miat mozliwosci podpisania deklaracji bezstronnosci w terminie max 5
dni od ostatniego dnia naboru i nie zostaty mu przydzielone wnioski do zapoznania sie, ma mozliwos¢
podpisania deklaracji bezstronnosci przed posiedzeniem Rady dotgczajgc tym samym do grona oséb
oceniajgcych.

C. Z dyskusji nad wnioskiem wykluczony jest cztonek Rady, ktéry nie podpisat deklaracji bezstronnosci
do danego wniosku. Nad prawidtowoscig przebiegu obrad oraz wykluczeniem z dyskusji cztonkéw
Rady, ktdrzy nie podpisali deklaracji bezstronnosci dla danego wniosku, czuwa Przewodniczacy.

D. Przy kazdorazowym podejmowaniu decyzji dotyczacej wyboru przez Rade Przewodniczacy
sprawdza, czy zachowany jest parytet sektorowy (tzn. czy zadna z grup intereséw, reprezentujgcych
poszczegdlne sektory nie posiada wiecej niz 49% gtoséw). W przypadku nie zachowania parytetu dla
danego sektora sposrdd ich przedstawicieli wytgczani sg z gtosowania cztonkowie albo na wtasng
prosbe albo w wyniku losowania tak, aby parytet sektorowy byt zachowany. Fakt ten odnotowywany
jest w protokole z posiedzenia.

E. Nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru czuwa Dyrektor Biura STK lub
upowazniona przez niego osoba.

W celu weryfikacji wynikdw oceny Przewodniczgcy odczytuje kolejno odwotania, ktore wptynety do
STK, osoby zapoznajace sie w wnioskiem ponownie referujg wniosek. Oceniane sg ponownie w
ramach danego wniosku tylko te elementy, do ktérych wnioskodawca wnidst odwotanie. Cata Rada
dyskutuje i podejmuje w gtosowaniu ocene koncowa dla elementéw, ktérych dotyczy odwotanie.
Decyzje w sprawie oceny podejmowane sg wiekszoscig gtoséw (zaréwno przy zgodnosci z LSR, jak i
przy poszczegdlnych kryteriach).

W przypadku gdy odwotanie dotyczy zgodnosci z LSR, a Rada uzna w ponownej ocenie, ze projekt jest
zgodny z LSR podlega on dalszej ocenie zgodnosci z kryteriami wyboru zgodnie z procedura oceny
wskazang w opisie Posiedzenia |. ,Pierwszy” Cztonek Rady, ktéry zapoznawat sie z wnioskiem
wypetnia petng karte oceny wniosku na podstawie oceny ustalonej przez Rade. W tym przypadku
whniosek wpisany zostaje na zaktualizowana liste projektodw ocenionych.

W przypadku ponownego nieuznania zgodnosci z LSR, wniosek nie podlega dalszej ocenie i ponownie
wypetniana jest karta oceny wniosku przez , pierwszego” zapoznajgcego sie z wnioskiem, zawierajaca
stanowisko Cztonkdéw Rady.

Dla odwotan, ktére dotyczg zgodnosci projektu z lokalnymi kryteriami wyboru Rada dokonuje
ponownej oceny tylko tych elementdw, ktdrych dotyczy odwotanie. Po zakoriczeniu oceny wszystkich
projektéw do ktdrych wptynety odwotania pracownik biura aktualizuje liste projektow ocenionych.

Na podstawie zaktualizowanej listy projektdw ocenionych Rada gtosuje nad kazdym wnioskiem z listy
0 jego wybraniu badz nie wybraniu do finansowania w ramach LSR. Za wybrane do finansowania w
ramach LSR zostajg uznane operacje, ktére zostaty ocenione jako zgodne z LSR i ktére zdobyty
minimum wymagan na etapie oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru.
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Na podstawie zaktualizowanej listy projektéw ocenionych, pracownik biura sporzadza:
- liste projektow zgodnych z LSR
- liste projektéw wybranych — zawierajaca projekty: zgodne z LSR, ktére spetniajg okreslone minima
punktowe, zawierajgcg wskazanie wnioskdéw mieszczacych sie w limicie Srodkéw wskazanych w
ogtoszeniu o naborze. O kolejnosci na liscie projektéw wybranych decydujg kolejno (ilos¢ uzyskanych
punktéw w sumie; ilos¢ uzyskanych punktéw w kryteriach kluczowych wskazanych w ogtoszeniu o
naborze; kolejnos$¢ ztozenia wniosku)
- koricowa liste projektdw niewybranych — zawierajgcg pozostate projekty ztozone w naborze
Sporzadzone listy projektdw zgodnych z LSR, wybranych i niewybranych zatwierdzane sg w drodze
Uchwat Rady.
Z posiedzenia Rady pracownik biura sporzadza protokdt, ktéry zawiera m.in. informacje o
wykluczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw dla poszczegdlnych operacji. Protokot
z posiedzenia Rady jest umieszczany na stronie internetowej LGD w terminie najpdzniej 7 dni od dnia
zakonczenia posiedzenia.
Termin: najpdzniej 45 dni od dnia otrzymania protestu

umieszczenie protokotu na stronie www.kaszubylgd.pl — najpdzniej do 52 dnia od ostatniego
dnia naboru
Os. odpowiedzialna: Przewodniczacy Rady, Pracownik ds. wdrazania LSR, Dyrektor Biura
Dokumenty wygenerowane:
- lista projektéw ocenionych (zat. nr. 12)
- protokét z posiedzenia Rady (zat. nr. 13)
- karty oceny wnioskéw (zat. nr. 14)
- liste projektow zgodnych z LSR (zat. nr. 17)
- liste projektéw wybranych (zat. nr. 18)
- liste projektéw niewybranych (zat. nr. 6)
- Uchwaty o wyborze / nie wybraniu poszczegdlnych operacji (zat. nr. 19)
- Uchwaty zatwierdzajgce listy projektéw zgodnych z LSR, wybranych i niewybranych (zat. nr. 20)

9. Informacja do wnioskodawcéw o korncowych wynikach oceny

Na podstawie listy projektéw wybranych i nie wybranych Biuro LGD sporzadza pisemng informacje
do wnioskodawcow o wynikach rozpatrzenia odwotan i koricowej oceny.

Pisma o rozpatrzeniu odwotan zawierajg: znak sprawy; informacje o zgodnosci / niezgodnosci z LSR
wraz z uzasadnieniem (w przypadku odwotania od niezgodnosci z LSR); informacje o ilosci uzyskanych
pkt. w ramach oceny zgodnosci z kryteriami wyboru projektéw (dla projektow zgodnych z LSR). W
przypadku, gdy wnioskodawca nie uzyska w ramach poszczegdlnego kryterium maksymalne;j liczby
punktow pismo do wnioskodawcy zawiera uzasadnienie przyznanej oceny dla poszczegdlnych
kryteriéw oraz informacje czy projekt spetnia minimum wymagan.

Pisma informujgce o wyborze / nie wybraniu zawierajg co najmniej: znak sprawy; informacje o
wybraniu badz nie wybraniu operacji do finansowania oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi
do Sadu Administracyjnego zgodnie z art. 3 §3 PPSA.

Termin: najpdzniej 52 dni od dnia zakoriczenia naboru

Os. odpowiedzialna: Przewodniczacy Rady, Pracownik ds. wdrazania LSR, Dyrektor Biura

Dokumenty wygenerowane: pisma do wnioskodawcow o wyniku rozpatrzenia odwotania (zat. Nr. 21),
pisma o wyborze / nie wybraniu operacji (Zat. Nr. 22).
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10. Przekazanie dokumentacji dotyczacej grantobiorcow do SW

LGD przekazuje do SW kopie wnioskdw o powierzenie grantéw ztozonych przez grantobiorcéw i
wybranych przez Rade wraz z dokumentacjg dotyczgcg przeprowadzonego wyboru grantobiorcow.
Po otrzymaniu z SW pozytywnej opinii nt. wyboru grantobiorcéw mozliwe jest dalsze procedowanie
w celu zawieranie umow o powierzenie grantow.

Termin: najpdzniej 52 dni od dnia zakoriczenia naboru

Os. odpowiedzialna: Pracownik ds. wdrazania LSR, Dyrektor Biura

Dokumenty wygenerowane: wykaz dokumentéw przekazywanych przez LGD do Zarzadu
Wojewddztwa (Zat. nr. 23).

11. Uzupetnienie brakéw formalnych we wnioskach

Do dalszej weryfikacji wymogdéw formalnych ztozonej dokumentacji wydziela sie wnioski z listy
projektéow wybranych do wysokosci 120% limitu srodkdw przeznaczonych na nabdr. W przypadku,
gdy w wyniku weryfikacji, po zawarciu wszystkich umdéw nie ma mozliwosci osiggniecia celu projektu
grantowego badZ wskaznikdw jego realizacji, weryfikowane sg kolejne wnioski z listy projektow
wybranych.

Dyrektor Biura dokonuje przydziatu wnioskow pracownikom biura, ktérzy sprawdzajg zgodnosé
dokumentacji z wymogami formalnymi okreslonymi we wniosku o przyznanie pomocy. Do kazdego
whniosku przydzielony jest opiekun projektu, odpowiedzialny za wszelkie kwestie zwigzane z
projektem na kazdym etapie jego realizacji.

Jezeli dany projekt tego wymaga pracownicy biura wzywajg pisemnie do uzupetnienia dokumentacji
w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisemnej informacji o koniecznosci uzupetnien. Istnieje
mozliwos¢ dwukrotnego uzupetnienia ztozonej dokumentacji. Pisemne wezwanie do uzupetnien
przekazywane sg wnioskodawcom drogg mailowg (z opcjg potwierdzenia dostarczenia i odczytu
wiadomosci), oraz listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru. W przypadku nie
dokonania uzupetnien zgodnie z wymogami zawartymi w informacjach pisemnych do
whnioskodawcéw projekt zostaje odrzucony, a zwolnione w ten sposdéb srodki przechodza na kolejny
projekt z listy projektéw wybranych (jezeli w trakcie uzupetniania brakow formalnych lub po zawarciu
umow z wnioskodawcami, LGD widzi, Zze wnioski po pozytywnej weryfikacji nie zrealizujq zatozonych
wskaznikow i celéw projektu grantowego).

Termin: najpdzniej 60 dni od dnia wyboru projektow przez Rade

Os. odpowiedzialna: Pracownicy ds. wdrazania LSR, Dyrektor Biura

Dokumenty wygenerowane: wzor pisma do wnioskodawcow o koniecznosci uzupetnienia brakow
formalnych oraz wymaganych dokumentow (zat. nr. 24).

12. Zawarcie umow z grantobiorcami

12.1 Do wnioskodawcow, ktorzy prawidtowo uzupetnili wniosek o powierzenie grantu przesytana jest
informacja pisemna zapraszajgca na podpisanie umowy, zawierajgca wskazanie terminu oraz miejsca
jej zawarcia oraz pouczenie, w przypadku braku mozliwosci stawienia sie na jej podpisanie. Wzér
umowy jest zgodny z wymogami okreslonymi w pkt. 12.5 niniejszej procedury (Umowa o powierzenie
grantu zawiera...) i jest zatagczony do przesytanego zaproszenia. Pisemne zaproszenie na podpisanie
umowy przekazywane jest wnioskodawcom drogg mailowg (z opcjg potwierdzenia dostarczenia i
odczytu wiadomosci), oraz listem poleconym.
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12.2 Umowe o powierzenie grantu ze strony LGD podpisuje dwéch cztonkéw Zarzadu LGD, natomiast
ze strony wnioskodawcy osoby wskazane do reprezentacji.

12.3 W przypadku wystgpienia ze strony Grantobiorcy z wnioskiem o zmiane umowy zgodnie z jej
postanowieniami, pracownik biura LGD sprawdza, czy zmiana ma wptyw na ocene zgodnie z
obowigzujgcymi kryteriami wyboru dla danego konkursu. Jezeli zmiana nie miataby wptywu na ocene
punktowa wniosku i miesci sie w zapisach umowy, pozwalajac jednoczesnie na dotrzymanie przez
whnioskodawce zobowigzan wynikajgcych z zatozonych do osiggniecia wskaznikéw stosowny aneks
jest zawierany przez strony umowy. W przeciwnym razie przed zawarciem aneksu stosowna opinie
musi wyda¢ Rada oceniajaca.

12.4 W przypadku rozwigzania umowy przez ktéregokolwiek z grantobiorcow, w celu realizacji
projektu grantowego zawartego przez LGD z Samorzgdem Wojewddztwa, LGD zaprasza kolejnego
Grantobiorce z listy projektéw wybranych do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku a
nastepnie zawarcia umowy o powierzenie grantu. Przed rozpoczeciem prac, LGD kontaktuje sie
telefonicznie z wnioskodawcg w celu potwierdzenia dalszej checi realizacji operacji przez
whioskodawce. W przypadku odmowy ze strony wnioskodawcy (w formie pisemnej), LGD zaprasza
kolejnego wnioskodawce z listy.

12.5. Umowa o powierzenie grantu zawiera co najmniej:

1. oznaczenie stron,

2. podstawe prawng sporzgdzenia umowy o powierzenie grantu,

3. stowniczek okreslen i skrotow,

4. postanowienia ogdlne,

5. cel realizacji zadania, na ktéry udzielono grant i wskazniki, jakie majg by¢ osiggniete w wyniku
realizacji zadania,

6. miejsce i czas realizacji zadania,

7. kwote grantu,

8. zasady prefinansowania zadania,

9. zadania Grantobiorcy,

10. zobowigzania Grantobiorcy, z uwzglednieniem zapewnienia trwatosci grantu, zgodnie z art. 71
ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013,

11. zasady realizacji i rozliczania grantéw, w szczegdlnosci obejmujgce rodzaj i tryb przekazywania
przez Grantobiorce dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania, warunki i dokumenty potrzebne
do rozliczenia grantu, zasady przektadania i przechowywania faktur oraz dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej wystawionych na Grantobiorcow, dokumentujgcych
poniesienie przez Grantobiorcéw wydatkdw zwigzanych z grantem oraz dowodow zaptaty,
zasady dokumentowania poniesienia wkfadu niepienieznego,

12. sposéb i terminy wezwania do usuniecia brakéw lub ztozenia wyjasnien na etapie rozliczenia
grantu,

13. zasady oceny wykonania (realizacji) grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli przez LGD i
inne uprawnione podmioty wszelkich elementdw zwigzanych z powierzonym grantem, rowniez
w okresie jego trwatosci,

14. obowigzki i tryb udostepnienia informacji uprawionym podmiotom w okresie realizacji i
trwatosci projektu grantowego,

15. zakres i tryb sktadania sprawozdania na potrzeby monitorowania grantéw, réwniez w okresie
trwatosci operacji,

16. zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez Grantobiorce zobowigzan,
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17. numeru rachunku bankowego Grantobiorcy, na ktory bedzie przekazywany grant,

18. forma zabezpieczenia wykonania zobowigzan umownych,

19. zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego oraz zasady odzyskiwania $rodkéw finansowych w przypadku niewywigzania sie
Grantobiorcy z warunkédw umowy,

Os. odpowiedzialne: Pracownicy biura LGD, Zarzad LGD

13. Konkurs uzupetniajacy

W przypadku, gdy po przeprowadzonym konkursie grantowym, oraz zawarciu wszystkich uméw z
grantobiorcami, Zarzad LGD uzna, iz nie wypetni zobowigzania wynikajgcego z zawartej umowy na
projekt grantowy z SW, Zarzagd LGD ma prawo ogtosi¢ kolejny konkurs zgodnie z niniejszg procedurg
badZ odstgpi¢ od realizacji konkursu. W takim przypadku Zarzad LGD odstepuje od realizacji umow o
powierzenie grantéw z grantobiorcami zgodnie z zapisami umow o powierzenie grantu i wystepuje
do Samorzadu Wojewddztwa z informacjg o rezygnacji z realizacji projektu grantowego i wnioskiem o
rozwigzanie umowy grantowe;.

14. Rozliczanie projektéw realizowanych przez grantobiorcow:

a. Grantobiorcy zobowigzani sg do sktadania sprawozdan z realizacji projektéw w terminie
okreslonym w umowie o powierzenie grantu; nieztozenie sprawozdan lub uzupetniefi/wyjasnien
W wyznaczonym terminie moze stanowié¢ podstawe natychmiastowego rozwigzania umowy i
uruchomienia procedury windykacyjnej, w przypadku skorzystania przez Grantobiorce z zaliczki
i/lub wyprzedzajacego finansowania,

b. Na podstawie sprawozdan ztozonych przez grantobiorcéw, LGD przygotowuje wniosek o
ptatnos¢ do Samorzadu Wojewddztwa w zakresie realizowanego projektu grantowego,

c. Niezwtocznie po otrzymaniu informacji o zatwierdzeniu wniosku o pfatnosé, do grantobiorcéow
przekazywana jest informacja o zatwierdzeniu sprawozdania,

d. Woyptata naleznej kwoty grantu, pomniejszona o wielko$¢ otrzymanej zaliczki oraz otrzymanego
wyprzedzajgcego finansowania nastepuje niezwtocznie, pod warunkiem posiadania przez LGD
wystarczajgcej ptynnosci finansowej w ramach projektu grantowego,

e. W przypadku gdy suma kwoty otrzymanej zaliczki oraz otrzymanego wyprzedzajgcego
finansowania przekracza nalezng kwote grantu, Grantobiorca zobowigzany jest zwréci¢ LGD
roéznice wraz z naleznymi odsetkami w terminach i w sposéb okreslony w umowie.

15.1 Whniosek o rozliczenie grantu zawiera co najmnie;j:

1. pola na potwierdzenie przyjecia wniosku, znak sprawy (wypetnia LGD),

2. okreslenie rodzaju ptatnosci posrednia / koricowa,

3. numer identyfikacyjny nadany Grantobiorcy albo numer identyfikacyjny jego wspdtmatzonka,
jezeli wyrazit zgode na nadanie mu tego numeru (w przypadku osoby fizycznej), nadany zgodnie
z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentdw, ewidencji
gospodarstw rolnych,

4. imie, nazwisko, miejsce zamieszkania i adres albo nazwe, siedzibe i adres Grantobiorcy,

5. siedzibe oddziatu Grantobiorcy bedgcego osobg prawng albo jednostkg organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolnosé prawng — w przypadku,
gdy Grantobiorcg jest taka osoba albo taka jednostka, jezeli utworzyta oddziat,

6. dane do kontaktu, w tym ewentualnie dane osoby uprawnionej do kontaktu,
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7. adres do korespondencji —w przypadku, gdy jest inny niz adres zamieszkania lub siedziby,

8. dane oséb upowaznionych do reprezentowania Grantobiorcy,

9. dane petnomocnika,

10. dane jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej, w imieniu ktérej
0 powierzenie grantu ubiega sie osoba prawna powigzana organizacyjnie z tg jednostka,

11. dane z umowy o powierzenie grantu (nr umowy, data zawarcia, kwota pomocy dla catosci grantu
lub etapu),

12. wskazanie okresu, ktérego dotyczy wniosek o rozliczenie grantu,

13. koszty realizacji danego etapu grantu: catkowite, niekwalifikowalne, kwalifikowalne,

14. wnioskowana kwota grantu dla danego etapu grantu w podziale na kwote grantu ze srodkéw

15.

16.

17.

EFRROW i kwote pomocy z publicznych srodkéw krajowych,

sprawozdanie z realizacji grantu, obejmujace:

a) zestawienie rzeczowo-finansowym z realizacji grantu,

b) wskazniki zwigzane z realizacjg grantu wraz z odniesieniem do wartosci poczatkowej
wskaznika, wartosci wskaznika planowanej do osiggniecia w zwigzku z realizacja zadania,
wartosci wskaznika osiggnietej w wyniku realizacji zadania oraz wskazaniem miernikéw i
sposéb pomiaru wskaznikéw,

c¢) wykaz faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych
poniesione w ramach grantu koszty kwalifikowalne wraz z potwierdzeniami zaptaty,

oswiadczenia lub zobowigzania Beneficjenta dotyczgce pomocy m.in.:

a) oswiadczenie o sSwiadomosci odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen,

b) os$wiadczenie o niefinansowaniu kosztow kwalifikowalnych operacji z innych s$rodkéw
publicznych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia,

c) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z ubiegania sie o finansowanie na podstawie art.
35 ust. 5 oraz ust. 6 ww. rozporzadzenia delegowanego nr 640/2014,

d) oswiadczenie o niepodleganiu zakazowi dostepu do srodkéw publicznych, o ktérych mowa w
art. 5 ust. 3 pkt 4 ww. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu,

e) oswiadczenie o niewykonywaniu dziatalnosci gospodarczej (w tym dziatalnosci zwolnionej
spod rygoréw ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej),

f) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

g) zobowigzanie do umozliwienia przeprowadzenia kontroli,

h) zobowigzanie do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z
odpowiedniego kodu rachunkowego,

informacje o dotgczonych do wniosku dokumentach potwierdzajgcych realizacje grantu oraz

formie, w jakiej zostaty ztozone (lista dokumentow powinna rowniez obejmowac zatgczniki,

ktore sg niezbedne do rozliczenia operacji, okreslone we wniosku o ptatnos¢ dla projektu
grantowego).

Os. odpowiedzialne: Pracownicy biura LGD, Zarzad LGD

Dok. wygenerowane: wzér wniosku o rozliczenie grantu (zat. nr. 25)

15. Kontrola projektoéw realizowanych przez grantobiorcéw:
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a. LGD moze przeprowadzi¢ wizyte monitoringowg/kontrolng realizowanego projektu w catym
okresie obowigzywania umowy, informujgc Grantobiorce o terminie monitoringu/kontroli z 3
dniowym wyprzedzeniem,

b. Grantobiorca jest zobowigzany do przedstawienia wszystkich dokumentéw dotyczacych
realizowanego projektu,

c. podczas wizyty monitoringowej/kontrolnej sporzadzany jest protokét okreslajgcy stan
zrealizowania projektu oraz stwierdzone ewentualne nieprawidtowosci,

d. wciggu 7 dni od zakonczenia wizyty kontrolnej Grantobiorca moze wnie$é uwagi do protokotu,

e. na podstawie protokofu oraz ewentualnych uwag zgtoszonych przez Grantobiorce, Zarzad LGD

podejmuje decyzje w zakresie dalszej realizacji projektu.

Os. odpowiedzialne: Pracownicy biura LGD, Zarzad LGD

Dok. wygenerowane: wzér protokotu z wizyty kontrolnej (zat. nr. 26)

16. Sprawozdawczo$c¢ z projektédw realizowanych przez grantobiorcow:

a.

Grantobiorca zobowigzany jest do sktadania sprawozdania koricowego z realizacji projektu wraz
z wnioskiem o rozliczenie ptatnosci konicowej, w terminie 14 dni od daty zakorczenia realizacji
projektu.

Sprawozdania sktada sie na formularzu udostepnionym przez LGD.

Grantobiorca zobowigzany jest do przekazania do LGD informacji o stanie realizacji projektu w
ciggu 7 dni, na kazde pisemne wezwanie LGD.

Os. odpowiedzialne: Pracownicy biura LGD, Zarzad LGD

Dok. wygenerowane: wzér sprawozdania z realizacji projektu (zat. nr 27)

17. Zasady weryfikacji wykonania projektow przez grantobiorcéw:

LGD prowadzi weryfikacje poprzez pordwnanie z zawartg umowa i ztozonym wnioskiem:

- sprawozdan koncowych,

- protokotu z wizyty monitoringowej/kontrolnej,

- prowadzenie biezgcego monitoringu przebiegu realizacji projektu, w tym poprzez udziat w
wybranych wydarzeniach realizowanych w ramach projektu, o ktérych Grantobiorca zobowigzany
jest powiadomi¢ LGD.
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Zataczniki do procedury:

LN WNE
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23.
24.

25.
26.
27.

formularz wniosku grantowego
formularz wycofania wniosku

rejestr wnioskdéw przyjetych w naborze
zaproszenie na posiedzenia Rady

karta oceny | stopnia,

lista projektdw niewybranych,

lista projektdw skierowanych do oceny
deklaracja bezstronnosci Cztonka Rady,
rejestr intereséw

. lista przydzielonych do oceny wnioskéw

. karta weryfikacji zgodnosci operacji z Programem

. lista projektédw ocenionych

. protokét z posiedzenia Rady

. karty oceny wnioskéw

. pisma do wnioskodawcow o przeprowadzonej ocenie,

. formularz odwotania

. liste projektéw zgodnych z LSR

. liste projektéw wybranych

. uchwaty o wyborze / nie wybraniu poszczegdlnych operacji

. uchwaty zatwierdzajace listy projektéw zgodnych z LSR, wybranych i niewybranych
. pisma do wnioskodawcow o wyniku rozpatrzenia odwotania

. pisma do wnioskodawcow o wyborze / nie wybraniu wraz z pouczeniem o mozliwosci

whiesienia skargi do SA (jezeli dotyczy)

wykaz dokumentéw przekazywanych przez LGD do Zarzagdu Wojewddztwa

wzor pisma do wnioskodawcdw o koniecznosci uzupetnienia brakéw formalnych oraz
wymaganych dokumentéw

wz0Or wniosku o rozliczenie grantu

wz0r protokotu z wizyty kontrolnej

wz0r sprawozdania z realizacji projektu
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Zat. Nr 2
miejscowos¢, data
Formularz wycofania wniosku
Prosze o wycofanie wniosku zarejestrowanego pod NUMErEM SPraWy ......cccecuveerereereereeeseesessessessesseensens ,

ztozonego do Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby w ramach konkursu grantowego trwajacego w

terminie ..o,

Podpis wnioskodawcy

Adnotacja Biura LGD:

Petna dokumentacja zostata wydana w dniu: .......cccoeeeveeveeveceveeceeceeeeee e,

podpis pracownika LGD wydajgcego dok. podpis osoby odbierajgcej dok.
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Zat. Nr3
piecze¢ LGD
Rejestr wnioskdéw ztozonych w ramach konkursu grantowego pn. ......ccccceeeveveececeevenievenee, trwajacego
W EerMINIe .o

znak Nazwa Gmina Termin Godz. Kwota Catkowita
sprawy | Wnioskodawcy | Wnioskodawcy | wptyniecia | przyjecia whnioskowana | wartos¢

/ inwestycji whiosku whiosku projektu

Podsumowanie naboru:
Catkowita wartos¢ ztozonych projektow: .........ccoevevenvennen.

Catkowita kwota wnioskowana: .......cccecevvveeiueinnnns

Miejscowos$¢ i data Podpis os. sporzadzajgcej rejestr
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Zat. Nr 4
miejscowos¢, data
Zaproszenie
W zwigzku z przeprowadzonym konkursem grantowym pn. .........oeieiieivncnceseseeve e serdecznie

zapraszam na posiedzenie/a Rady Stowarzyszenia, ktére odbedzie/a sie w nastepujgcym/ch
terminie/ach:
et e anraens — posiedzenie oceniajace

e e et — posiedzenie odwotawcze

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie § 5 Regulaminu Rady Stowarzyszenia Cztonkowie Rady majg
obowigzek uczestniczy¢ w posiedzeniu Rady. W przypadku niemoznosci wziecia udziatu w

posiedzeniu Rady, Cztonek Rady zawiadamia o tym przed terminem posiedzenia Przewodniczacego.

Z powazaniem
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Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

Zat. Nr 5
Karta oceny operacji | stopnia

- Osoba oceniajgca wypetnia wszystkie punkty karty oceny poprzez zakreslenie odpowiedniej
odpowiedzi;
- Warunkiem dopuszczenia do dalszej oceny jest zaznaczenie odp. ,, TAK” we wszystkich kryteriach.

Lp. Nazwa kryterium Tak Nie

1. Whiosek zostat ztozony w miejscu wskazanym w ogtoszeniu

2. Whiosek zostat ztozony w terminie naboru

Forma ztozenia wniosku jest zgodna z formg wskazang w

3. .
ogtoszeniu o naborze
4 Forma wsparcia, o jaka ubiega sie wnioskodawca jest zgodna
) ze wskazang w ogfoszeniu o naborze formga wsparcia
6. Rodzaj Wnioskodawcy jest zgodny ze wskazanym w ogtoszeniu
7 Rodzaj PKD jest zgodny ze wskazanym w ogtoszeniu (jezeli

dotyczy)

Whniosek dopuszczony do dalszej oceny: TAK / NIE

Miejscowo$¢, data podpis os. sporzadzajacej karte

{
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Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby
Zat. Nr 6
piecze¢ LGD
Lista projektéw niewybranych ztozonych w ramach konkursu grantowego pn. ......ceeeeeveeecesecesceeeiennns
trwajgacego W terminie .....oeevevvevveevienree e e
Znak Nazwa Kwota Negatywna Zgodnosc z Niespetnienie
sprawy | Wnioskodawcy | wnioskowana | ocena | stopnia | LSR minimum pkt.
(TAK/NIE) (TAK/NIE) (TAK/NIE)
Catkowita kwota wnioskowana projektow niewybranych: .........cccoeevevennee.
Miejscowos¢ i data Podpis os. sporzadzajgce;j liste

§
* e
* /] - Program
TRk S,
A [ Wigiskich
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na lata 2014-2020
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Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

Zat. Nr 7

piecze¢ LGD

Lista projektdw skierowanych do oceny ztozonych w ramach konkursu grantowego pn.
.......................................... trwajgacego W terminie .....oevvevvevveeniensee e e

znak Nazwa Whnioskodawcy Gmina Kwota Catkowita

sprawy Whioskodawcy | wnioskowana | wartos¢
/ inwestycji projektu

Miejscowos¢ i data Podpis os. sporzadzajgcej rejestr

,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”
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Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby
Zat. Nr 8

Deklaracja poufnosci i bezstronnosci cztonka Rady
Ja e, , bedacy cztonkiem Rady Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby, legitymujacy sie

dowodem osobistym nr ..................
niniejszym oswiadczam, ze:

zapoznatem/am sie z Regulaminem Organizacyjnym Rady Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby

zobowigzuje sie, ze bede wypetnia¢c moje obowigzki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z
posiadang wiedzg

zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych mi oraz
wytworzonych lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny, w szczegdlnosci
danych osobowych oraz sposobow ich ochrony i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko
dla celdw niniejszej oceny i nie mogg zostaé ujawnione stronom trzecim

zobowigzuje sie réwniez nie zatrzymywacd kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji
dotyczacych ocenianej operacji

nie jestem wnioskodawca

nie pozostaje w zwigzku matzeniskim ani w faktycznym pozyciu albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej i nie jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z
podmiotem ubiegajgcym sie o dofinansowanie, jego zastepcami prawnymi lub cztonkami wiadz osoby
prawnej ubiegajacej sie o udzielenie dofinansowania

nie pozostaje z podmiotem ubiegajgcym sie o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci

co potwierdzam wtasnorecznym podpisem w ponizszym wykazie ztozonych wnioskéw.

Jednoczesnie w przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego
poinformowania o tym fakcie Przewodniczgcego Rady i wycofania sie z oceny danej operacji.

Lp. | Znak sprawy Whioskodawca Tytut projektu Podpis*

* stanowi deklaracje poufnosci i bezstronnosci dla danego projektu zgodnie z opisem powyzej

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych (tekst jednolity z 2014 r. Dz. U. Poz. 1182 ze zm.):

1) Administratorem Danych jest Zarzad Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby z siedzibg w 83-300 Kartuzy ul. Klasztorna 1,
2) Celem zbierania danych jest realizacja statutowych zadan.

3) Przewidywani odbiorcy lub kategorie odbiorcéw danych wynikajg z przepiséw prawa.

4) Kazda osoba fizyczna, ktérej dane osobowe sa przetwarzane ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich
poprawiania,

5) Podstawg prawng przetwarzania danych jest Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 o stowarzyszeniach.

/ A*; i
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Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby
Zat. Nr 9
piecze¢ LGD
Rejestr intereséw dla konkursu grantowego pn. .......ceeeveeeeeeeesesieseesesennns trwajgcego w terminie

Nr Znak Imiei Powdd llos¢ cztonkdw poszczegdlnych Uwagi
naboru | sprawy | nazwisko wykluczenia | sektoréw obecnych podczas

cztonka Rady | (symbol*) gtosowania (w%)

wykluczonego publiczny | gospodarczy | spoteczny

z oceny
G/1/20 | STK/G/ | e. |

1/20../ | . | e

G/2/20
Miejscowos¢ i data Podpis os. sporzadzajgcej rejestr

*Powody wykluczenia:

WN — wnioskodawca

PR — pracownik wnioskodawcy

PO — pozostanie z wnioskodawcg w zwigzku matzenskim lub w faktycznym pozyciu lub w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej i lub zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki,
kurateli z podmiotem ubiegajgcym sie o dofinansowanie

IN — pozostanie w wnioskodawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci

PS — wytgczenie dla zachowania parytetu sektorowego

na lata 2014-2020
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Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

Zat. nr 10

piecze¢ LGD

Lista przydzielonych do oceny wnioskéw

Nazwisko i imie Cztonka .
Lp. Rady Nr wniosku do oceny
Miejscowosc i data Dyrektor Biura

Program

’ N A Rozwoju

Obszardw

Wiejskich
na lata 2014-2020

,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”




AN

1
= ———
Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

Zat. Nr. 12
piecze¢ LGD
Lista projektéw ocenionych w ramach konkursu grantowego pn. .......cccoeeeveeveeveeierierievenees trwajgcego
W EermMIiNiIe .o

Lp. | Znak sprawy | Zgodnos¢z | llos¢ llos¢ uzyskanych | Spetnienie Whnioskowana
LSR uzyskanych pkt. w minimum kwota
(TAK/NIE) punktow kryteriach wymagan pomocy

ogotem kluczowych (TAK/NIE)

Miejscowos¢ i data

Podpis os. sporzadzajgce;j liste
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Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

Zat. Nr. 13
Protokodt z posiedzenia Rady

Zawiera co najmniej:
- termin posiedzenia Rady
- sktad Rady obecny na posiedzeniu
- informacje dotyczacg oceny poszczegdlnych operacji, w tym co najmniej:
- znak sprawy
- tytut projektu
- zgodnosci z LSR
- zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru
- informacje o wykluczeniu z decyzji cztonkdw Rady, ktérzy nie podpisali deklaracji
bezstronnosci dla danej operacji
- informacje o wykluczeniu w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw dla
poszczegdlnych operacji
- data i podpis os. sporzgdzajgcej protokot

na lata 2014-2020
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Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby

Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

Zat. Nr. 14

KARTA OCENY OPERACII
Piecze¢ LGD
Temat KONKUISU: ....cveveeeeece et
Znak sprawy: ] e et s
1. Zgodnos¢ operacji z zatozeniami Lokalnej Strategii Rozwoju:
TAK NIE

1.1. Czy projekt jest zgodny z celem gtéwnym
LSR PN ottt ettt et e e s e s
przez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikéw

1.2. Czy projekt jest zgodny z celem
szczegotowym LSR pN. oo
przez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikéw

1.3. Czy projekt jest zgodny z LSR, w
szczegoblnosci z przedsiewzieciem pn.

1.2. Czy projekt jest zgodny z warunkami
przyznania pomocy okreslonymi w PROW 2014 -
2020

Zgodnosc operacji z LSR:

Uzasadnienie zgodnosci z LSR:

2. Zgodnos¢ operacji z lokalnymi kryteriami wyboru:

Lp. Nazwa kryterium:

Liczba przyznanych punktéw

Suma przyznanych punktéw:

Uzasadnienie zgodnosci z poszczegdlnymi lokalnymi kryteriami wyboru:

na lata 2014-2020
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Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

Zat. Nr. 15
Miejscowos¢, data

Szanowni Panstwo,

w zwigzku ze ztozeniem przez Panstwa WNIiosKU PN. ......ocicieeie et w
ramach konkursu grantowego PiN. ......c.ccccceeeceereeieciecesie e s enas , ktéry przeprowadzony zostat
W terminie .....ccveveveennn ponizej przekazuje wyniki oceny Rady Stowarzyszenia.

Projekt zostat oceniony pozytywnie / negatywnie w ramach oceny | stopnia, w zwigzku z czym
zostat / nie zostat przekazany do dalszej oceny.

W ramach oceny zgodnosci z Lokalng Strategig Rozwoju projekt zostat uznany za zgodny /
niezgodny z LSR, z powodu (w przypadku niezgodnOsSCi).........eueeeeeeveeveeeeeeceeeerereeeennns , W wyniku
czego nie podlegat dalszej ocenie (w przypadku niezgodnosci)

Oceniajgc zgodno$¢ z lokalnymi kryteriami wyboru projekt otrzymat w poszczegdlnych
kryteriach:

e (wraz z uzasadnieniem oceny w przypadku, gdy ocena w poszczegdlnym kryterium jest
nizsza niz max. mozliwa liczba punktéw do zdobycia)
taczna suma przyznanych punktéw wyniosta ....... , W tym w kryteriach kluczowych wskazanych w
ogtoszeniu o naborze ......... pkt.

Tym samym projekt spetnit / nie spetnit minimum wymagan okreslonych w naborze.

W wyniku przeprowadzonej oceny projekt zostat wpisany na liste operacji ocenionych jako

........ w kolejnosci.

Od przeprowadzonej oceny przystuguje Paristwu prawo wniesienia odwotania. Protest nalezy
skierowa¢ do Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby i ztozy¢ osobiscie w siedzibie Stowarzyszenia
Turystyczne Kaszuby wg. wzoru dostepnego na stronie www.kaszubylgd.pl W ....coceveveveveninene w
terminie wskazanym w pismie.

Protest musi zawiera¢ nastepujgce elementy:

- oznaczenie wnioskodawcy,

- numer WOPP,

- wskazanie kryteriéw wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza lub wskazanie
w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci z LSR oraz uzasadnienie
stanowiska wnioskodawcy,

- podpis wnioskodawcy lub petnomocnika (jezeli dotyczy).

Z powazaniem

na lata 2014-2020
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Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

Zat. Nr. 16

Odwotanie w sprawie oceny projektu ztozonego w konkursie grantowym

o 3 U ,
przeprowadzonego W terminie ........cccceveevreerrvesiveereenns

Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby
Ul. Klasztorna 1
83-300 Kartuzy

Nazwa LGD
Whnioskodawca:
Znak sprawy:
W zwigzku z ocena mojego projektu pn. ....ceceeeccecie s ztozonego do Lokalnej Grupy

Dziatania Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby sktadam protest w zakresie oceny projektu i jego
zgodnosci z:

Lokalng Strategig Rozwoju

lokalnymi kryteriami wyboru projektu

Zgodnosc projektu z Lokalng Uzasadnienie:
Strategig Rozwoju:

Zgodnosc projektu z lokalnymi Uzasadnienie (konieczne jest wskazanie poszczegdlnych
kryteriami wyboru projektu: kryteriow, z ocenq ktérych Paristwo sie nie zgadzajg
wskazujgc swoje uzasadnienie):

Miejscowos$¢ i data Podpis Wnioskodawcy lub petnomocnika

a lata 2014-2020
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Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby

Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby
Zat. Nr. 17
piecze¢ LGD
Lista projektédw zgodnych z LSR, ztozonych w ramach konkursu grantowego pn.
.......................................... trwajgacego W terminie .....ceveeveveeniensee e e
Lp. | Znak sprawy | Whnioskodawca Tytut projektu Whioskowana kwota
pomocy

Miejscowos¢ i data

Podpis os. sporzadzajgce;j liste

* f K

%, Prograr
*( r"\* o
* ,

f

Wiejskich
na lata 2014-2020

,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”



AN

Y ———————
/_\/

Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby

Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

Zat. Nr. 18
piecze¢ LGD
Lista projektéw wybranych w ramach konkursu grantowego pn. ......cceeeveeeeevecieveseceecesnennas trwajacego
W EermMIiNiIe .o

Czy projekt sie
. miesci w limicie

Lp. Znak Whnioskodawca Tytut projektu Whioskowana srodkow

sprawy kwota pomocy

przeznaczonych

na nabor

Miejscowos¢ i data

Podpis os. sporzadzajgce;j liste
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Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

Zat. Nr. 19
Uchwata nr ...../20....

Rady Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby
zdnia ..eeennns

w sprawie: wyboru / niewybrania operacji do finansowania ramach Lokalnej Strategii Rozwoju

Na podstawie §15 Regulaminu Organizacyjnego Rady Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby, Rada
uchwala co nastepuje:

§1
1. Projekt pod NAzwa: ....cceeeeveceveecee e , ZI0ZONY PrZEZ c.uvevveeeeeeece et
zarejestrowany pod znakiem SpPrawy ... w ramach przeprowadzonego konkursu
ErantoOWeg0 PN. coecvveece e e W EEIMINIE oo

zostaje wybrany / niewybrany do finansowania w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju Szwajcarii
Kaszubskiej na lata 2016 — 2022.
2. Ustala sie kwote wsparcia w wysokosSCi ......ccceeeevevevveceecenieciennns

§2
Wykonanie Uchwaty powierza sie Przewodniczgcemu Rady Stowarzyszenia.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia

{
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Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

Zat. Nr. 20
Uchwata nr ...../20....
Rady Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby
zdnia ..o

w sprawie: przyjecia listy operacji ........

Na podstawie §15 Regulaminu Organizacyjnego Rady Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby, Rada
uchwala co nastepuje:

§1
Przyjmuje sie liste operacji ......ccvvveceeveennen. w zwigzku z przeprowadzong oceng wnioskow
ztozonych w ramach konkursu grantowego pn. ............, ktory odbyt sie w terminie ....................

§2

Wykonanie Uchwaty powierza sie Przewodniczgcemu Rady Stowarzyszenia.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia
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Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

Zat. Nr. 21
Miejscowos¢, data

Szanowni Panstwo,

w zwigzku ze zfozeniem przez Panstwa odwotania dotyczacego oceny wniosku pn.
........................................................................ informuje, ze Rada Stowarzyszenia ponownie dokonata
oceny w zakresie wskazanym w odwotaniu, a stanowisko Rady zostato zmienione / podtrzymane.

(w przypadku zmiany oceny)

W ramach oceny zgodnosci z Lokalng Strategig Rozwoju projekt zostat uznany za zgodny z LSR,
w wyniku czego podlegat dalszej ocenie.

Oceniajgc zgodno$¢ z lokalnymi kryteriami wyboru projekt otrzymat w poszczegdlnych
kryteriach:

LR (wraz z uzasadnieniem oceny w przypadku, gdy ocena w poszczegdlnym kryterium jest
nizsza niz max. mozliwa liczba punktéw do zdobycia)
taczna suma przyznanych punktéw wyniosta . ....., w tym w kryteriach kluczowych wskazanych w
ogtoszeniu o naborze ......... pkt.
Tym samym projekt spetnit / nie spetnit minimum wymagan okreslonych w naborze.

W wyniku przeprowadzonej oceny projekt zostat / nie zostat wpisany na liste operacji
wybranych.

Z powazaniem

a lata 2014-2020
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Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

Zat. Nr. 22

Miejscowos¢, data

Szanowni Panstwo,

w zwigzku ze ztozeniem przez Panstwa WNIiosKU PN. ......occcceie e st w
ramach konkursu grantowego PiN. .......ccceeeeeeveeieeiesesie s e s , ktéry przeprowadzony zostat
w terminie ......cceeeeeeviennnne informuje, ze Rada Stowarzyszenia zakoniczyta procedure wyboru operacji.

Panstwa projekt zostat wybrany / niewybrany do realizacji i/lecz miesci sie / nie miesci sie w
limicie srodkéw dostepnych dla naboru.

Zgodnie z procedurg oceny projektéw, po zaakceptowaniu wyboru grantobiorcow przez
Samorzad Wojewddztwa Pomorskiego, zwrdécimy sie do Panstwa z prosbg o uzupetnienie Panstwa
whiosku oraz zatgczenie wymaganych dokumentow (jezeli dotyczy).

W przypadku uwolnienia srodkéw z naboru bedziemy panstwa informowac¢ o mozliwosci
realizacji panstwa projektu (dla wnioskodawcow, ktérych projekty zostaty wybrane ale nie mieszczq
sie w limicie srodkow)

Jednoczesnie informujemy, ze od decyzji STK przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do

wiasciwego sgdu administracyjnego zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dn. 30.08.2002 r. — Prawo
o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi.
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Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

Zat. Nr. 24

Miejscowos¢, data

Szanowni Panstwo,

w zwigzku ze ztozeniem przez Panstwa WNIoSKU PN. ..ottt et st w
ramach konkursu grantowego PN. ......ceceecieiece e e , ktéry przeprowadzony zostat
w terminie ......cceveeeeenen. informuje, ze projekt wymaga uzupetnien / wyjasnien w nastepujgcym
zakresie:

Stosowne uzupetnienia / wyjasnienia nalezy ztozy¢ w biurze LGD w terminie 7 dni od dnia
otrzymania niniejszego pisma. Uzupetnienia ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane a Panstwa
whniosek zostanie odrzucony.

W sprawie watpliwosci prosimy o kontakt z osoba prowadzaca.............

Z powazaniem
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Stowarzyszenie

Turystyczne Kaszuby Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

Zat. Nr. 26
Protokot z wizyty kontrolnej nr .......coeeeveevennnenen.

I. Dane na temat kontroli:

1. | Znak sprawy nadany przez LGD
2. | Numer i nazwa Programu Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
S [, M19 — Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER
4. |Typ projektu Projekt grantowy
s Numer umowy o dofinansowanie i
tytut operacji
6. | Przeprowadzajacy kontrole Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby
[ ] dokumentacja z realizacji projektu
|:| stan faktyczny realizacji projektu
7. | Zakres kontroli |:| zgodnos¢ stanu faktycznego ze zobowigzaniami
wynikajgcymi z zawartej umowy
[
. L. |:| kontrola przeprowadzona; termin:
Przeprowadzenie czynnosci . )
8. [ ] kontrola nieprzeprowadzona; powdd: ............ccccevveereenen..
kontrolnych
9 Osoby uczestniczace w kontroli ze |:| ...............................................................................................
" |strony LGD L] e sttt

2. Dane podmiotu kontrolowanego:

1. | Nazwa podmiotu kontrolowanego

2. | Adres

3 Osoba upowazniona do
" | reprezentowania podmiotu

podpis os. reprezentujacej podpis os. kontrolujgcych
podmiot kontrolowany

a lata 2014-2020
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