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Procedura oceny i wyboru operacji

Dokumenty majgce zastosowanie podczas oceny i wyboru operacji w ramach LSR:

1. Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogdélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego.

3. Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania pfatnosci oraz
do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju
obszardow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci

4. Ustawa z dn. 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $Srodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U.. poz. 349 z pdzn. zm.)

5. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz.
378 z péin. zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkdw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 z pdzniejszymi
zmianami.

7. Obowigzujgce Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego i prawidiowego
wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

8. Statut LGD oraz dokumenty opracowane i obowigzujgce na jego podstawie.

Podstawowe zatozenia:

1. Procedura jest dokumentem jawnym, opublikowanym na stronie www.kaszubylgd.pl

2. Organem decyzyjnym jest Rada Stowarzyszenia, odpowiedzialna za wybdr operacji oraz ustalenie
kwoty wsparcia

3. Osobg ktorej zadaniem bedzie czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru,
poprawnosci dokumentacji i zgodnosci formalnych wynikajgcych z niniejszej procedury oraz innych
dokumentdw wewnetrznych regulujgcych proces oceny wnioskéw, jest Dyrektor Biura
Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby.

4. Na stronie internetowej LGD wszystkie ogtoszenia o naborach wnioskéw przeprowadzonych w
ramach perspektywy 2014 - 2020 sg archiwizowane do korica 2028 roku.

Stosowane skroty:
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Program — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

Rozporzgdzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spotfecznego i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz.
UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 320, z pézn. zm.);

Rozporzgdzenie delegowane nr 640/2014 — rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z
dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli oraz warunkéw odmowy
lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do ptatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci;
Rozporzqgdzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w
sprawie szczegdtowych warunkdéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015, poz.
1570) z pdzniejszymi zmianami;

SW — Samorzad Wojewddztwa Pomorskiego; z ktérego zarzagdem LGD zawarto umowe na realizacje
LSR;

ZW — Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego, z ktérym LGD zawarto umowe na realizacje LSR;

LGD — Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby;

STK — Stowarzyszenie Turystyczne Kaszuby

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju Szwajcarii Kaszubskiej na lata 2016 - 2022;

Posiedzenie — posiedzenie Rady LGD;

Dyrektor biura — Dyrektor biura Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby;

WOPP — wniosek o przyznanie pomocy

Rada — organ decyzyjny Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby

Regulamin Rady — regulamin organu decyzyjnego Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby;

Biuro — Biuro Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby

Zarzqgd — Zarzad Stowarzyszenia Turystyczne Kaszuby.
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Procedura

1. Ustalenie wysokosci dostepnych srodkéw finansowych — LGD wystepuje do SW z zapytaniem o
wysokos¢ dostepnych srodkéw finansowych (ustalenie wysokosci dostepnych srodkéw finansowych
nie dotyczy ogtoszenia pierwszych naboréw wnioskéw). Informacje te przesytane sg drogg mailowa
za potwierdzeniem odbioru lub sktadane bezposrednio w siedzibie SW.

Termin: najpdzniej 30 dni przed planowanym ogtoszeniem terminu naboru.

Os. odpowiedzialna: Dyrektor Biura

2. Ustalenie terminu planowanego naboru oraz dodatkowych warunkow udzielenia wsparcia

LGD zwraca sie z prosbg do SW o akceptacje terminu planowanego naboru. Wystgpienie z prosba o
ustalenie terminu naboru wnioskdw nastepuje po uprzednim wystgpieniu do SW o ustalenie
wysokosci dostepnych srodkéw finansowych (nie dotyczy pierwszych naborow wnioskow).

W przypadku gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia
wsparcia, warunki te muszg by¢ przekazane do zatwierdzenia przez ZW najpdzniej w dniu przekazania
prosby o akceptacje terminu naboru.

Termin: co najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczeciem naboru wnioskéw

Os. odpowiedzialna: Dyrektor Biura

3. Podanie do publicznej wiadomosci informacji o naborze wnioskéw.

Po otrzymaniu akceptacji SW, LGD podaje do publicznej wiadomosci informacje o naborze wnioskow
poprzez umieszczenie jej co najmniej na stronie www.kaszubylgd.pl. W miejscu zamieszczenia na
stronie www ogtoszenia o naborze podaje date jego publikacji (dd-mm-rr) oraz nadaje ogtoszeniu
numer .... (numer kolejno)/20.... (rok), gdzie rok naboru jest rokiem, w ktérym przypada ostatni dzien
naboru.

Nabdr wnioskéw trwa nie krécej niz 14 dni i nie dtuzej niz 30 dni. Miejscem skfadania wnioskdw jest
biuro LGD.

Ogtoszenie o naborze wnioskéw zawiera w szczegdlnosci:

1) wskazanie:

- terminu i miejsca sktadania wnioskéw

- formy ztozenia wniosku: bezposrednio w biurze LGD

- formy wsparcia

- zakresu tematycznego operacji,

2) obowigzujgce w ramach naboru:

- warunki udzielenia wsparcia

- kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji

3) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteriéw wyboru operacji,

4) wskazanie wysokosci limitu Srodkéw w ramach ogtoszonego naboru,

5) informacje o miejscu udostepniania LSR, formularza wniosku o udzielenia wsparcia, formularza
whiosku o ptatnos¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia,

6) planowane do osiggniecia wskazniki (zgodnie z zat. nr 1 do Wytycznych)
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Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia o naborze wnioskéw, kryteridw wyboru operacji i
ustalonych w odniesieniu do naboru wymogéw, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.
Termin: nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym naborem wnioskéw

Os. odpowiedzialna: Pracownik ds. wdrazania LSR

4. Nabor wnioskow.
4.1 Przyjecie wniosku
Wszystkie wnioski, ktére wptywajg do biura LGD s3g przyjmowane przez pracownikéw biura
i rejestrowane poprzez:

- nadanie znaku sprawy STK/nr konkursu/rok/nr wniosku w kolejnosci wptyniecia

- wydanie potwierdzenia przyjecia wniosku — potwierdzeniem przyjecia wniosku jest kopia
pierwszej strony wnioskéw zawierajgca co najmniej: date ztozenia wniosku, znak sprawy, liczbe
ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikdw, opatrzone pieczecig STK i podpisem osoby przyjmujgcej
whniosek.

4.2. Skuteczne wycofanie wniosku

Dopuszcza sie mozliwosé wycofania wniosku przez wnioskodawce w nastepujgcym trybie:

- Whnioskodawca ma obowigzek pisemnego zawiadomienia LGD o wycofaniu wniosku zgodnie z
formularzem wycofania wniosku;

- Biuro LGD zachowuje w dokumentacji konkursowej kopie wycofanych dokumentéw oraz oryginat
pisma o jego wycofanie;

- Biuro LGD zwraca wycofany wniosek wraz z zatgcznikami bezposrednio wnioskodawcy,
pozostawiajgc potwierdzenie dokonanego zwrotu poprzez adnotacje na formularzu wycofania
whniosku sporzagdzong przez Wnioskodawce i os. przekazujgca wniosek;

- Po wycofaniu wniosku wraz z zatgcznikami wnioskodawca znajduje sie w sytuacji sprzed jego
ztozenia. Whniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych. Podmiot, ktéry
ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt;

- Skuteczne wycofanie wniosku jest mozliwe w terminie najpdzniej do dnia podpisania umowy o
dofinansowanie.

Os. odpowiedzialna: Pracownicy biura STK

Dokumenty wygenerowane: wzér formularza wycofania wniosku (zat. nr. 1)

5. Przygotowanie dokumentacji po zakoriczonym naborze wnioskéw

5.1 Sporzadzenie rejestru wnioskow

- Wszystkie przyjete wnioski wpisane zostajg do rejestru wnioskéw ztozonych w konkursie, ktore
zawiera rowniez podsumowanie naboru.

Termin: najpdzniej 1 dzien roboczy od ostatniego dnia naboru

Os. odpowiedzialna: Pracownicy ds. wdrazania LSR

Dokumenty wygenerowane: rejestr wnioskéw ztozonych w konkursie (zat. nr. 2)

5.2 Rejestracja wnioskéw ztozonych po terminie

Wszystkie wnioski, ktére wptyng do biura w innym niz wskazano w ogtoszeniu terminie, miejscu lub
formie nie podlegajg ocenie. Wnioskom tym nadawany jest znak sprawy i wpisane zostajg do rejestru
whnioskdéw ztozonych w konkursie (rejestr jest aktualizowany)
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Os. odpowiedzialna: Pracownicy ds. wdrazania LSR

5.3 Podpisanie deklaracji bezstronnosci przez Cztonkéw Rady odbywa sie osobiscie w biurze LGD.
Deklaracja bezstronnosci pozwala na identyfikacje charakteru powigzann Cztonkéw Rady z
whioskodawcami / poszczegdlnymi operacjami. W przypadku, gdy dany Cztonek Rady nie podpisze
deklaracji bezstronnosci nie zostang mu przydzielone wnioski do oceny. Na deklaracji bezstronnosci
znajdujg sie wszystkie wnioski zarejestrowane w rejestrze wnioskéw, ktére podlegajg ocenie.

W zwigzku z wykonywaniem cze$ciowych czynnosci w ramach oceny operacji przez pracownikéw
biura LGD wszyscy pracownicy zaangazowani w ocene podpisujg oswiadczenie o bezstronnosci w
stosunku do wszystkich wnioskéw ztozonych w naborze. W przypadku braku bezstronnosci
oswiadczenie zawiera wskazanie wniosku, co do ktdrego dany pracownik nie jest bezstronny.

Termin: najpdzniej 5 dni roboczych od ostatniego dnia naboru

Os. odpowiedzialna: Pracownik ds. wdrazania LSR

Dokumenty wygenerowane: deklaracja bezstronnosci Cztonka Rady (zat. nr. 7).

5.4 Zwotanie posiedzen Rady

- Poinformowanie Cztonkéw Rady o zakoriczonym naborze, o koniecznosci podpisania deklaracji
bezstronnosci oraz zwotanie posiedzen Rady. Informacje do Cztonkédw Rady przekazywane sg co
najmniej osobiscie lub drogg mailowa w terminie okreslonym w Regulaminie Rady

Termin: najpdzniej 2 dni robocze od ostatniego dnia naboru

Os. odpowiedzialna: Pracownik ds. wdrazania LSR, Przewodniczacy Rady

Dokumenty wygenerowane: zaproszenie na posiedzenia Rady (zat. nr. 3)

5.5 Ocena | stopnia: Wszystkie wnioski, ktére wptyng w naborze sg poddawane ocenie zgodnosci z
ogtoszeniem (ocena | stopnia), na ktdrg sktada sie ocena w zakresie:

- ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym -w ogtoszeniu naboru wnioskédw o przyznanie
pomocy,

- zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy,

- zgodnosci operacji z forma wsparcia wskazang w ogtoszeniu naboru wnioskdw o przyznanie
pomocy,

- spetniania warunkow udzielenia wsparcia obowigzujgcych w ramach naboru.

Nie ma mozliwosci dokonania korekty wniosku, odpowiedz , NIE” w jakimkolwiek kryterium skutkuje
wpisaniem wniosku na liste projektow niewybranych. Pozostate wnioski umieszczane sg na liscie
projektéw skierowanych do oceny.

Termin: najpdzniej 5 dni roboczych od ostatniego dnia naboru

Os. odpowiedzialna: Pracownicy Biura STK

Dokumenty wygenerowane: Karta oceny | stopnia (zat. nr. 4), lista projektdw niewybranych (zat. nr.
5), lista projektow skierowanych do oceny (zat. nr. 6)

6. Ocena wnioskdéw ztozonych w naborze

6.1 Umieszczenie wnioskdw w elektronicznej bazie na stronie www.kaszubylgd.pl — wszystkie
whnioski, ktére przeszty pozytywna ocene | stopnia umieszczane sg w bazie projektéw z naboru. W
bazie umieszczane sy co najmniej: elektroniczne wersje wnioskdéw, biznesplanéw oraz opisu

na lata 2014-2020
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zgodnosci projektow z kryteriami wyboru (jesli dotyczy). Petne wersje wnioskdw dostepne sg w
biurze LGD, kazdy cztonek Rady oceniajgcy dany wniosek moze zapoznac sie z jego petna wersja.
Termin: najpdzniej 6 dni roboczych od ostatniego dnia naboru

Os. odpowiedzialna: Pracownik ds. wdrazania LSR

6.2 Przydzielenie wnioskéw i poinformowanie Cztonkéw Rady o przydzielonych do zapoznania sie
whnioskach — na podstawie podpisanych deklaracji bezstronnosci, alfabetycznej listy cztonkéw Rady
oraz listy projektéw skierowanych do oceny wnioski przydzielane sg kolejno wg. nr na liscie
projektéw skierowanych do oceny, po jednym wniosku dla dwdch kolejnych Cztonkéw Rady
(,pierwszego” i ,drugiego” zapoznajagcego sie z wnioskiem — wyznaczonych przy przydziale
whioskow). Przydzielanie wnioskéw poszczegdlnym cztonkom Rady rozpoczyna sie od kolejnej osoby
na alfabetycznej liscie, uwzgledniajgc ostatni przydziat wnioskéw. W przypadku wykluczenia Cztonka
Rady z oceniania danego wniosku na podstawie deklaracji bezstronnosci, wniosek przydzielany jest
kolejnej osobie z Rady. Do zadan wskazanych w podziale cztonkéw Rady nalezy bardzo dobre
zapoznanie sie z petng dokumentacjg ztozona w naborze wnioskdw, a nastepnie podczas posiedzen
Rady (wszystkich etapdéw oceny) referowanie ich na forum wszystkich oceniajgcych. Do wszystkich
Cztonkéw Rady, ktérzy podpisali deklaracje bezstronnosci przekazywana jest informacja o
umieszczeniu wnioskdw w bazie projektéw z naboru, przekazanie kodéw dostepu do bazy,
informacje o przydzielonych do zapoznania sie wnioskach oraz innych niezbednych do oceny
informacji.

Termin: najpdzniej 6 dni roboczych od ostatniego dnia naboru

Os. odpowiedzialna: Dyrektor Biura

Dokumenty wygenerowane: lista przydzielonych do oceny wnioskéw (zat. nr. 8)

6.3 Ocena Il stopnia — ocena zgodnosci z Programem dokonywana jest przez pracownikéw biura LGD:
Wszystkie wnioski, z listy projektdw skierowanych do oceny podlegajag ocenie zgodnosci z
Programem. Jezeli dla danego projektu po ocenie Il stopnia stwierdzono niezgodnos¢ z Programem, z
powodu braku wymaganych na etapie oceny dokumentéw projekt ten przekazywany jest do oceny
Rady jako projekt wymagajacy ztozenia dodatkowych dokumentéw/wyjasnien.

Termin: najpdzniej 20 dni od ostatniego dnia naboru

Os. odpowiedzialna: Pracownicy ds. wdrazania LSR, Dyrektor Biura

Dokumenty wygenerowane: Karta weryfikacji zgodnosci operacji z Programem (zat. nr. 9)

6.4 Ocena merytoryczna: wszystkie wnioski, ktore przeszty pozytywnie ocene | stopnia podlegajg
ocenie merytorycznej przez Rade Stowarzyszenia. W tym celu cztonkowie Rady spotykajg sie
osobiscie na zwotanych posiedzeniach w terminie i miejscu wskazanym w zaproszeniach na
posiedzenia.

Posiedzenie Rady

W posiedzeniu uczestniczg co najmniej:

- Cztonkowie Rady

- Dyrektor Biura jak osoba czuwajgca nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru
- Pracownik ds. wdrazania LSR

Uwagi ogdlne:
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A. Informacja o wynikach oceny zgodnosci z ogtoszeniem (wyniki oceny | stopnia) przekazywana jest
przed posiedzeniem Rady do Przewodniczacego Rady w postaci przekazania kart weryfikacji i
wstepnej listy projektéw niewybranych.

B. Informacja o zgodnosci / niezgodnosci projektéw z Programem (wyniki oceny Il stopnia)
przekazywana jest przed posiedzeniem Rady do Przewodniczgcego Rady w postaci przekazania kart
weryfikacji. Zgodnosé z Programem jest elementem zgodnosci operacji z LSR.

C. Jezeli dany Cztonek Rady nie miat mozliwosci podpisania deklaracji bezstronnosci w terminie max 5
dni od ostatniego dnia naboru i nie zostaty mu przydzielone wnioski do zapoznania sie, ma mozliwos¢
podpisania deklaracji bezstronnosci przed posiedzeniem Rady dofgczajgc tym samym do grona oséb
oceniajgcych.

D. Z dyskusji nad wnioskiem wykluczony jest cztonek Rady, ktéry nie podpisat deklaracji bezstronnosci
do danego wniosku. Nad prawidtowoscig przebiegu obrad oraz wykluczeniem z dyskusji cztonkéw
Rady, ktdrzy nie podpisali deklaracji bezstronnos$ci dla danego wniosku, czuwa Przewodniczacy.

E. Przy kazdorazowym podejmowaniu decyzji dotyczacej wyboru przez Rade Przewodniczacy
sprawdza, czy zachowany jest parytet sektorowy (tzn. czy zadna z grup intereséw, reprezentujgcych
poszczegdlne sektory nie posiada wiecej niz 49% gtoséw). W przypadku nie zachowania parytetu dla
danego sektora sposrdd ich przedstawicieli wytgczani sg z glosowania cztonkowie albo na wtasng
prosbe albo w wyniku losowania tak, aby parytet sektorowy byt zachowany. Fakt ten odnotowywany
jest w protokole z posiedzenia.

F. Nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru czuwa Dyrektor Biura LGD lub
upowazniona przez niego osoba.

G. W przypadku nieobecnosci badz wykluczenia z obrad Przewodniczgcego Rady, cztonkowie Rady
wybierajg sposrdéd siebie przewodniczgcego obrad, ktéry przejmuje kompetencje Przewodniczacego
Rady.

Ocena przez Cztonkéw Rady odbywa sie w nastepujgcej kolejnosci:

- ocena danego projektu pod katem zgodnosci z LSR

- ocena danego projektu pod katem zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru operacji

Przed przystgpieniem do oceny projektdw umieszczonych na liscie projektéw skierowanych do oceny
Przewodniczacy Rady informuje o projektach niezgodnych z ogtoszeniem, umieszczonych na liscie
projektéw niewybranych.

Zapoznajacy sie z wnioskiem (,pierwszy” i ,drugi”’) referuja dany wniosek, zwracajgc uwage na
wszystkie elementy majgce wptyw na ocene; wszyscy obecni (bez oséb wykluczonych z danej oceny
na podstawie podpisanych deklaracji bezstronnosci, ktérzy sg zobowigzani do opuszczenia Sali
posiedzen) ustalajg, czy wniosek jest zgodny z LSR i podejmujg decyzje o zgodnosci z LSR poprzez
gtosowanie. Jezeli:

- na podstawie oceny Il stopnia (Karty weryfikacji zgodnosci operacji z Programem) lub

- w wyniku gtosowania,

Rada uzna, ze operacja nie powinna zosta¢ uznana za zgodng z LSR, wzywa wnioskodawce do
ztozenia dodatkowych dokumentéw/wyjasnier. Obowigzek ten nie dotyczy sytuacji oczywistej
niezgodnosci z LSR.

Nastepnie wszyscy obecni przyznajg oceny punktowe dla poszczegdlnych kryteriéw i w drodze
gtosowania ustalajg wspolng ocene dla poszczegdlnych kryteriow punktowych. Decyzje w sprawie
oceny podejmowane sg wiekszoscig gtosdw (zarowno przy zgodnosci z LSR, jak i przy poszczegdlnych
kryteriach). W przypadku tej samej liczby gtosow ,,za” i ,,przeciw” decyduje gtos Przewodniczacego.
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W przypadku gdy w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy konieczne jest uzyskanie
wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do ztozenia tych
wyjasnien lub dokumentdéw, w szczegdlnosci gdy:
- dany dokument nie zostat zatagczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz
whnioskodawca go zatgcza — w przypadku, gdy ma to znaczenie na poszczegdlnych etapach oceny, z
tym ze w przypadku oceny zgodnosci z kryteriami wyboru operacji LGD wzywa do ztozenia
dokumentdow/wyjasnien tylko w przypadku braku mozliwosci oceny danego kryterium.
- niespéjnosci danych zawartych we wniosku — w przypadku, gdy ma to znaczenie na poszczegdélnych
etapach oceny,
- konieczne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien niezbednych do oceny.
Rada nie wzywa do ztozenia dokumentow/wyjasnien w sytuacjach oczywistych, w ktorych Rada nie
ma watpliwosci co do oceny. Wezwanie wnioskodawcy do ztozenia dokumentéw/wyjasnien
powoduje odtozenie ostatecznej oceny.
Na podstawie decyzji Rady biuro LGD sporzadza pisma wzywajgce do uzupetnien, wskazujgc
konkretng date ztozenia uzupetnien, nie dtuzsza niz 7 dni od dnia wystania pisma. Pisma wysyfane s3
drogg mailowa. Za skuteczne poinformowanie uznaje sie fakt wystania skanu pisma drogg mailowg
na adres e-mail wskazany we wniosku o dofinansowanie. W przypadku braku adresu mailowego
informacja o koniecznosci ztozenia uzupetnien przekazana zostanie drogg telefoniczna.
Do ztozenia wyjasnien w danej kwestii lub ztozenia danego dokumentu LGD wzywa jednokrotnie.
Jezeli wniosek jest uznany za niezgodny z LSR, nie podlega dalszej ocenie zgodnosci z kryteriami
wyboru i jest umieszczany na liscie projektdw ocenionych oraz liscie projektéw niewybranych jako
,hiezgodny z LSR”. Po uznaniu wniosku za zgodny z LSR, Rada przyznaje punkty za poszczegdlne
kryteria, a projekt zostaje wpisany na liste projektéw ocenionych. W sytuacji, w ktdrej projekt nie
spetni minimum wymagan okreslonych dla konkursu, taki projekt wpisany zostaje dodatkowo na liste
projektéw niewybranych.
Ponadto Rada ustala kwote wsparcia dla danego projektu poprzez:
- zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomocy okreslonej dla danej grupy beneficjentow,
- zastosowanie wskazanej w LSR wartosci premii.
Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie w granicach okreslonych przepisami rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowych warunkdw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos$¢” objetego PROW na lata 2014 — 2020.
Ustalona kwota wsparcia, w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych kosztow
kwalifikowanych, stanowi iloczyn intensywnosci pomocy wskazanej w §18 rozporzadzeniu oraz sumy
kosztow kwalifikowalnych operacji, przy czym jezeli wyliczona w ten sposdb kwota pomocy
przekracza:

e kwote pomocy okreslong przez wnioskodawce w ztozonym wniosku, lub

e maksymalng kwote pomocy okreslong w §15 rozporzadzenia, lub

e dostepny dla wnioskodawcy limit na beneficjenta w ramach Programu
- Rada LGD dokonuje ustalenia kwota wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.
Ponadto Rada ma mozliwos¢ sprawdzenia, czy koszty kwalifikowane okreslone we wniosku o
przyznaniu pomocy sg zgodne z zakresem kosztéw kwalifikowanych oraz zasadami dotyczgcymi
kwalifikowalnosci okreslonymi w Rozporzadzeniu LSR. W przypadku stwierdzenia przez LGD nie
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kwalifikowalnos$ci danego kosztu lub w wyniku obnizenia wysokosci kosztéw w drodze badania
racjonalnosci kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii odbywa sie przez
sprawdzenie czy prawidtowo zastosowano odpowiednig wskazang w LSR warto$é premii. Jesli
whnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej w LSR — Rada ustala kwote wsparcia na
poziomie okreslonym w LSR.

W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie
srodkéw wskazanych w ogtoszeniu Rada moze obnizyé kwote wsparcia do poziomu powodujgcego ze
dana operacja zmiesci sie w limicie srodkéw wskazanych w ogtoszeniu. W takim przypadku Rada
podejmuje decyzje po uprzednim przeanalizowaniu dokumentacji w zakresie mozliwosci realizacji
operacji bez udziatu $rodkéw publicznych, w celu ograniczenia ryzyka wystepowania efektu
deadweight.

Po dokonaniu catkowitej oceny danej operacji Cztonek Rady (,pierwszy” zapoznajgcy sie z
whnioskiem), ktéry otrzymat wniosek wypetnia karte oceny wniosku na podstawie oceny ustalonej
przez Rade, w terminie nie pdzniej niz 3 dni robocze po posiedzeniu.

Po zakonczeniu oceny wszystkich wnioskow pracownik biura LGD obecny na posiedzeniu sporzadza
liste projektéw ocenionych, aktualizuje liste projektow niewybranych oraz sporzgdza protokét z
posiedzenia Rady, ktdry zawiera m.in. informacje o wykluczeniach w zwigzku z potencjalnym
konfliktem intereséw dla poszczegdlnych operacji. Protokét z posiedzenia Rady jest umieszczany na
stronie internetowej LGD w terminie najpdzniej 7 dni od dnia zakoriczenia wyboru operacji.

O kolejnosci na liscie projektéw ocenionych decyduje:

- ilo$¢ uzyskanych punktéw w sumie,

- ilos¢ uzyskanych punktédw w kryteriach kluczowych wskazanych w ogtoszeniu o naborze,

- kolejnos¢ ztozenia wniosku.

Na podstawie sporzadzonej listy projektéw ocenionych Rada gtosuje nad kazdym wnioskiem z listy o
jego wybraniu badZ nie wybraniu do finansowania w ramach LSR. Za wybrane do finansowania w
ramach LSR zostajg uznane operacje, ktére zostaty ocenione jako zgodne z ogtoszeniem naboru
whnioskdw o przyznanie pomocy oraz zgodne z LSR i ktére zdobyly minimum wymagan na etapie
oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru.

Na podstawie zaktualizowanej listy projektdw ocenionych, pracownik biura sporzadza:

- liste projektéw zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskdw o przyznanie pomocy oraz zgodnych z
LSR

- liste projektéw wybranych — zawierajgcg projekty: zgodne z ogtoszeniem naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy oraz zgodne z LSR, ktére spetniajg okreslone minima punktowe, zawierajgca
wskazanie wnioskdw mieszczacych sie w limicie srodkéw wskazanych w ogtoszeniu o naborze. O
kolejnosci na liscie projektow wybranych decydujg kolejno (ilos¢ uzyskanych punktow w sumie; ilos¢
uzyskanych punktéw w kryteriach kluczowych wskazanych w ogtoszeniu o naborze; kolejnosé
ztozenia wniosku)

- koncowg liste projektéw niewybranych — niezgodne z LSR w tym niezgodne z ogtoszeniem i
niezgodne z Programem, niespetniajgce wymaganych miniméw punktowych

Sporzgdzone listy projektéw zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskédw o przyznanie pomocy oraz
zgodnych z LSR, wybranych i niewybranych zatwierdzane sg w drodze Uchwat Rady.

Terminy:

- posiedzenie Rady - najpdzniej do 45 dnia od ostatniego dnia naboru lub 52 dnia w przypadku gdy
Rada wzywa wnioskodawce/éw do ztozenia wyjasnien/dokumentdw.
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- umieszczenie protokotu na stronie www.kaszubylgd.pl — najpdzniej 7 dni od dnia zakonczenia
wyboru operacji.

Os. odpowiedzialna: Przewodniczgcy Rady, Pracownik ds. wdrazania LSR, Dyrektor Biura

Dokumenty wygenerowane:

- pisma do wnioskodawcow o koniecznosci ztozenia dokumentow/wyjasnien (zat. nr 10)

- lista projektéw ocenionych (zat. nr. 11)

- protokét z posiedzenia Rady (zat. nr. 12)

- karty oceny wnioskéw (zat. nr. 13)

- liste projektow zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskdw o przyznanie pomocy oraz zgodnych z
LSR (zat. nr. 14)

- liste projektéw wybranych (zat. nr. 15)

- liste projektéw niewybranych (zat. nr. 5)

- Uchwaty o wyborze / nie wybraniu poszczegdlnych operacji (zat. nr. 16)

- Uchwaty zatwierdzajgce listy projektdw zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskdw o przyznanie
pomocy oraz zgodnych z LSR, wybranych i niewybranych (zat. nr. 17)

7. Informacja do wnioskodawcéw: o wybraniu badz niewybraniu projektow

Na podstawie list projektéw wybranych i niewybranych Biuro LGD sporzadza pisemng informacje do
wszystkich wnioskodawcéw o wynikach przeprowadzonej oceny. Informacja zawiera w szczegdlnosci:
znak sprawy; informacje o zgodnosci / niezgodnosci z LSR wraz z uzasadnieniem (w przypadku
niezgodnosci z LSR); informacje o ilosci uzyskanych pkt. w ramach oceny zgodnosci z kryteriami
wyboru projektow (dla projektow zgodnych z LSR) oraz ustalong kwote wsparcia. W przypadku, gdy
whnioskodawca nie uzyska w ramach poszczegdlnego kryterium maksymalnej liczby punktéw pismo
do wnioskodawcy zawiera uzasadnienie przyznanej oceny dla poszczegdlnych kryteriéw oraz
informacje czy projekt spetnia minimum wymagani. Ponadto, w przypadku wyboru projektu pismo
zawiera wskazanie, czy w chwili przekazania projektu do SW projekt miesci sie w limicie srodkéw
wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

Pisma skierowane do wnioskodawcow, ktérych projekty:

- uzyskaty negatywng ocene zgodnosci z LSR

- nie uzyskaty minimalnej liczby punktéw wskazanej w ogtoszeniu

- nie mieszczg sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze

- ustalono kwote wsparcia nizszg niz wnioskowana

zawierajg rowniez pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu wskazujac:

- termin jego whniesienia

- informacje, do ktérego zarzadu wojewddztwa nalezy skierowal protest oraz wskazujgc forme
whiesienia za posrednictwem LGD

- wymogi formalne protestu.

Pisemne informacje o wyborze / niewybraniu przekazywane sg wnioskodawcom drogg mailowg oraz
listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. Wyjatkiem sg pisma do wnioskodawcow, ktdrych
projekty zostaty wybrane do dofinansowania i mieszczg sie w limicie srodkéow wskazanym w
ogtoszeniu o naborze, ktére przekazywane sg tylko drogg mailowg a w przypadku gdy wnioskodawca
nie podat adresu e-mail, listem poleconym.

W przypadku dwukrotnego nieodebrania listu poleconego informacje uznaje sie za dostarczong, a
pismo przechowywane jest w dokumentacji.
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Listy projektédw zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskédw o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR
oraz wybranych a takze protokét z posiedzenia Rady umieszczane sg na stronie internetowej LGD.
Termin: najpdzniej 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji

Os. odpowiedzialna: Pracownicy Biura STK, Przewodniczgcy Rady

Dokumenty wygenerowane: pisma do wnioskodawcow o przeprowadzonej ocenie (zat. nr. 18),
formularz protestu (zat. nr. 19)

8. Przekazanie dokumentéw do UMWP

LGD uzupetnia pierwsze strony wnioskéw o informacje zwigzane z wyborem projektéw. Nastepnie
przekazuje dokumentacje zwigzang z naborem do ZW, w tym wnioski o udzielenie wsparcia,
dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji
zgodnie z wykazem dokumentéw przekazywanych przez LGD do ZW.

Termin: najpdzniej 7 dni od dnia zakoriczenia wyboru operacji

Os. odpowiedzialna: Pracownik ds. wdrazania LSR, Dyrektor Biura

Dokumenty wygenerowane: wykaz dokumentéw przekazywanych przez LGD do Zarzadu
Wojewddztwa (zat. nr. 20)

9. Protest

9.1 Whiesienie protestu i ustosunkowanie sie do niego

Protest jest wnoszony do ZW za posrednictwem LGD.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej, w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji od LGD w
sprawie wynikéw wyboru operacji tj. od dnia potwierdzenia odebrania informacji na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru i zawiera:

- wskazanie ZW jako organu wtasciwego do rozpatrzenia protestu,

- oznaczenie wnioskodawcy,

- numer WOPP,

- wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie zgadza lub wskazanie
w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci z LSR oraz uzasadnienie
stanowiska wnioskodawcy,

- wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny wraz z
uzasadnieniem,

- podpis wnioskodawcy lub petnomocnika (jezeli dotyczy).

Jezeli wniesiony protest nie spetnia wymogéw formalnych lub zawiera oczywiste omytki LGD wzywa
whioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania,
pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpic¢ wytgcznie w zakresie:

- oznaczenia Zarzagdu Wojewddztwa Pomorskiego do rozpatrzenia protestu

- oznaczenia wnioskodawcy

- numeru WOPP

- podpisu wnioskodawcy, lub petnomocnika z zataczeniem dokumentu poswiadczajgcego
umocowanie osoby do reprezentowania wnioskodawcy

LGD po otrzymaniu protestu/éw przekazuje informacje o ich wptynieciu do SW i Przewodniczacego
Rady. Przewodniczacy Rady zwotuje w trybie okreslonym w Regulaminie Rady posiedzenie w celu
weryfikacji wynikéw dokonanej przez siebie oceny.
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Posiedzenie Rady

W posiedzeniu uczestniczg co najmniej:

- Cztonkowie Rady

- Dyrektor Biura jak osoba czuwajgca nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru
- Pracownik ds. wdrazania LSR

Uwagi ogdlne:

A. Informacja o zgodnosci / niezgodnosci projektow z Programem (wyniki oceny Il stopnia)
przekazywana jest przed posiedzeniem Rady do Przewodniczgcego Rady w postaci przekazania kart
weryfikacji. Zgodnos$é z Programem jest elementem zgodnosci operacji z LSR.

B. Jezeli dany Cztonek Rady nie miat mozliwosci podpisania deklaracji bezstronnosci w terminie max 5
dni od ostatniego dnia naboru i nie zostaty mu przydzielone wnioski do zapoznania sie, ma mozliwos¢
podpisania deklaracji bezstronnosci przed posiedzeniem Rady dotgczajac tym samym do grona oséb
oceniajgcych.

C. Z dyskusji nad wnioskiem wykluczony jest cztonek Rady, ktéry nie podpisat deklaracji bezstronnosci
do danego wniosku. Nad prawidtowoscig przebiegu obrad oraz wykluczeniem z dyskusji cztonkdéw
Rady, ktdrzy nie podpisali deklaracji bezstronnosci dla danego wniosku, czuwa Przewodniczacy.

D. Przy kazdorazowym podejmowaniu decyzji dotyczacej wyboru przez Rade Przewodniczacy
sprawdza, czy zachowany jest parytet sektorowy (tzn. czy zadna z grup intereséw, reprezentujgcych
poszczegdlne sektory nie posiada wiecej niz 49% gtosdéw). W przypadku nie zachowania parytetu dla
danego sektora sposrdd ich przedstawicieli wytgczani sg z glosowania cztonkowie albo na wtasng
prosbe albo w wyniku losowania tak, aby parytet sektorowy byt zachowany. Fakt ten odnotowywany
jest w protokole z posiedzenia.

E. Nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru czuwa Dyrektor biura LGD lub
upowazniona przez niego osoba.

F. W przypadku nieobecnosci bgdz wykluczenia z obrad Przewodniczgcego Rady, cztonkowie Rady
wybierajg sposrdd siebie przewodniczacego obrad, ktéry przejmuje kompetencje Przewodniczacego
Rady.

W celu weryfikacji wynikdéw oceny Przewodniczgcy odczytuje kolejno protesty, ktore wptynety do ZW
za posrednictwem LGD, osoby zapoznajgce sie w wnioskiem ponownie referujg wniosek. Oceniane s3
ponownie w ramach danego wniosku tylko te elementy, do ktérych wnioskodawca wnidst protest.
Cata Rada dyskutuje i podejmuje w gtosowaniu ocene koricowa dla elementéw, ktérych dotyczy
protest. Decyzje w sprawie oceny podejmowane sg wiekszoscig gtoséw (zaréwno przy zgodnosci z
LSR, jak i przy poszczegdlnych kryteriach).

W przypadku gdy protest dotyczy zgodnosci z LSR, a Rada uzna w ponownej ocenie, ze projekt jest
zgodny z LSR podlega dalszej ocenie zgodnosci z kryteriami wyboru zgodnie z procedura oceny
wskazana na Posiedzeniu I. ,Pierwszy” Cztonek Rady, ktdry zapoznawat sie z wnioskiem wypetnia
petng karte oceny wniosku na podstawie oceny ustalonej przez Rade.

W przypadku ponownego nieuznania zgodnosci z LSR, wniosek nie podlega dalszej ocenie i ponownie
wypetniana jest karta oceny wniosku przez , pierwszego” zapoznajgcego sie z wnioskiem, zawierajaca
stanowisko Cztonkdow Rady.

Jezeli w wyniku ponownej oceny projekt zostat umieszczony na liscie projektéw wybranych Biuro LGD
informuje o tym fakcie wnioskodawce oraz informuje ZW o wniesionym protescie. W przeciwnym
wypadku Biuro LGD przekazuje protest /y wraz z otrzymana od wnioskodawcy dokumentacjg do
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Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego, zatgczajgc stanowisko Rady dotyczace braku podstaw do
zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje wnioskodawce pisemnie o przekazaniu protestu.
Kazdorazowa decyzja Rady skutkujgca zmiang zapiséw uchwaty podjetej przez Rade w sprawie
wyboru, o ktérym mowa w pkt. 6.4 wymaga podjecia nowej uchwaty a takze stworzenia dodatkowej
listy na wzorach list obowigzujgcych. W przeciwnym razie uchwata podjeta przez Rade podczas
wyboru o ktérym mowa w pkt. 6.4 jest obowigzujaca.

Z posiedzenia Rady pracownik biura sporzadza protokdt, ktdry zawiera m.in. informacje o
wykluczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw dla poszczegdlnych operacji. Protokét
z posiedzenia Rady jest umieszczany na stronie internetowej LGD w terminie najpdzniej 7 dni od dnia
zakonczenia posiedzenia.

Termin: najpdzniej 14 dni od dnia otrzymania protestu
umieszczenie protokotu na stronie www.kaszubylgd.pl — najpdiniej do 7 dnia od dnia
posiedzenia
Os. odpowiedzialna: Przewodniczacy Rady, Pracownik ds. wdrazania LSR, Dyrektor Biura
Dokumenty wygenerowane:
- lista projektéw ocenionych po rozpatrzeniu odwotan (zat. nr. 11)
- protokét z posiedzenia Rady (zat. nr. 12)
- pisma do wnioskodawcéw o wyniku rozpatrzenia protestu/przekazaniu dokumentacji do ZW (zat.
nr.21)

Whnioskodawca moze wycofaé¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez ZW.
Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie do LGD, pisemnego o$wiadczenia o wycofaniu protestu.
W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce LGD:

1) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemnej;

2) przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu do ZW, jezeli LGD przekazata protest do tej
instytucji.

W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnies¢é skargi do sgdu administracyjnego.

W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia przystuguje Wnioskodawcy prawo wniesienia skargi do wtasciwego sadu
administracyjnego zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dn. 30.08.2002 r. — Prawo o postepowaniu przed
sgdami administracyjnymi. Szczegétowe zasady wniesienia skargi okresla art. 61 ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020.

10. Ponowny wybor operacji przez LGD

10.1 Ponowny wybor operacji w wyniku skierowania do LGD sprawy przez Zarzad Wojewddztwa

W przypadku, gdy ZW po rozpatrzeniu protestu uzna za stosowne przekazuje sprawe do LGD w celu
przeprowadzonej ponownej oceny operacji.

W przypadku gdy ZW nie uzna protestu za zasadny przekazuje pisemng informacje do Wnioskodawcy
0 negatywnym rozpatrzeniu protestu podajgc uzasadnienie oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia
skargi do Sgdu Administracyjnego zgodnie z art. 3 §3 PPSA.
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Po wptynieciu do LGD sprawy o ponowne jej rozpatrzenie Biuro przekazuje informacje do
Przewodniczgcego Rady o koniecznosci ponownej oceny wniosku. 15
Przewodniczacy Rady zwotuje ponownie posiedzenie Rady w trybie wskazanym w Regulaminie Rady.
Posiedzenie Rady

W posiedzeniu uczestniczg co najmniej:

- Cztonkowie Rady

- Dyrektor Biura jak osoba czuwajgca nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru

- Pracownik ds. wdrazania LSR

Uwagi ogdlne:

A. Informacja o zgodnosci / niezgodnosci projektéw z Programem (wyniki oceny Il stopnia)
przekazywana jest przed posiedzeniem Rady do Przewodniczgcego Rady w postaci przekazania kart
weryfikacji. Zgodnos$é z Programem jest elementem zgodnosci operacji z LSR.

B. Jezeli dany Cztonek Rady nie miat mozliwosci podpisania deklaracji bezstronnosci w terminie max 5
dni od ostatniego dnia naboru i nie zostaty mu przydzielone wnioski do zapoznania sie, ma mozliwos¢
podpisania deklaracji bezstronnosci przed posiedzeniem Rady dotfgczajac tym samym do grona osdb
oceniajgcych.

C. Z dyskusji nad wnioskiem wykluczony jest cztonek Rady, ktéry nie podpisat deklaracji bezstronnosci
do danego wniosku. Nad prawidtowoscig przebiegu obrad oraz wykluczeniem z dyskusji cztonkéw
Rady, ktdrzy nie podpisali deklaracji bezstronnosci dla danego wniosku, czuwa Przewodniczacy.

D. Przy kazdorazowym podejmowaniu decyzji dotyczacej wyboru przez Rade Przewodniczacy
sprawdza, czy zachowany jest parytet sektorowy (tzn. czy zadna z grup intereséw, reprezentujacych
poszczegdlne sektory nie posiada wiecej niz 49% gtoséw). W przypadku nie zachowania parytetu dla
danego sektora sposrdd ich przedstawicieli wytgczani sg z glosowania cztonkowie albo na wtasng
prosbe albo w wyniku losowania tak, aby parytet sektorowy byt zachowany. Fakt ten odnotowywany
jest w protokole z posiedzenia.

E. Nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru czuwa Dyrektor Biura LGD Ilub
upowazniona przez niego osoba.

F. W przypadku nieobecnosci badZ wykluczenia z obrad Przewodniczacego Rady, cztonkowie Rady
wybierajg sposrdd siebie przewodniczacego obrad, ktéry przejmuje kompetencje Przewodniczacego
Rady.

Przewodniczacy odczytuje protest/y, ktére wptynety z ZW do ponownej oceny. Osoby zapoznajgce sie
w wnioskiem ponownie referujg wniosek. Oceniane s3 ponownie w ramach danego wniosku tylko te
elementy, do ktdérych wnioskodawca wnidst protest. Cata Rada dyskutuje i podejmuje w gtosowaniu
ocene koncowa dla elementdw, ktérych dotyczy protest. Decyzje w sprawie oceny podejmowane s3
wiekszoscig gtosdéw (zaréwno przy zgodnosci z LSR, jak i przy poszczegdlinych kryteriach).

W przypadku gdy protest dotyczy zgodnosci z LSR, a Rada uzna w ponownej ocenie, ze projekt jest
zgodny z LSR podlega dalszej ocenie zgodnosci z kryteriami wyboru zgodnie z procedura oceny
wskazana na Posiedzeniu I. , Pierwszy” Cztonek Rady, ktdry zapoznawat sie z wnioskiem wypetnia
petng karte oceny wniosku na podstawie oceny ustalonej przez Rade.

W przypadku ponownego nieuznania zgodnosci z LSR, wniosek nie podlega dalszej ocenie i ponownie
wypetniana jest karta oceny wniosku przez ,,pierwszego” zapoznajgcego sie z wnioskiem, zawierajaca
stanowisko Cztonkdow Rady.
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Kazdorazowa decyzja Rady skutkujgca zmiang zapiséw uchwaty podjetej przez Rade w sprawie
wyboru, o ktérym mowa w pkt. 6.4 badz 9.1 wymaga podjecia nowej uchwaty a takze stworzenia
dodatkowej listy na wzorach list obowigzujgcych. W przeciwnym razie uchwata podjeta przez Rade
podczas wyboru o ktérym mowa w pkt. 6.4 badz 9.1 jest obowigzujaca.
O wyniku ponownej oceny LGD informuje Wnioskodawce oraz SW.
Jezeli ocena Rady pozostaje bez zmian w stosunku do pierwotnej oceny operacji Biuro LGD
przekazuje tg informacje do wnioskodawcy wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia skargi do
Sadu Administracyjnego zgodnie z art. 3 §3 PPSA.
Z posiedzenia Rady pracownik biura sporzadza protokdt, ktéry zawiera m.in. informacje o
wykluczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw dla poszczegdlnych operacji. Protokét
z posiedzenia Rady jest umieszczany na stronie internetowej LGD w terminie najpdzniej 7 dni od dnia
zakonczenia posiedzenia.
Termin: - posiedzenie Rady - najpézniej 14 dni od dnia otrzymania sprawy od ZW w zwigzku ze
ztozonym protestem

- przekazanie informacji do SW i Wnioskodawcy o wyniku ponownej oceny oraz umieszczenie
protokotu na stronie www.kaszubylgd.pl — najpdzniej do 7 dnia od dnia posiedzenia
Os. odpowiedzialna: Przewodniczacy Rady, Pracownik ds. wdrazania LSR, Dyrektor Biura
Dokumenty wygenerowane: pisma do wnioskodawcéw o wyniku ponownego rozpatrzenia sprawy
wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia skargi do SA (jezeli dotyczy) (zat. nr. 22)

10.2 Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia o prawie i sposobie
jego wniesienia:

- zostat wniesiony po terminie

- zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia

- nie wskazuje kryteriéw wyboru operacji, z ktédrych oceng wnioskodawca sie nie zgadza lub w jakim
zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienia.
Whnioskodawca o tym fakcie jest informowany pisemnie (listem poleconym) a informacja ta zawiera
pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do Sadu Administracyjnego zgodnie z art. 3 §3 PPSA
(Ustawa z dn. 30.08.2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi).

11. Zmiany umowy zawartej przez Beneficjenta

Beneficjenci, ktérzy chcg dokonaé¢ zmian w umowie o przyznanie pomocy sg zobowigzani
wystgpi¢ do ZW z pisemng prosbg o akceptacje zmian. W przypadku gdy ZW uzna za
konieczne uzyskanie opinii Rady w tej sprawie, zwrdci sie do LGD o jej wydanie.

Opiniowanie odbywa sie wg. zasad ustalonych w Regulaminie Organizacyjnym Rady.

Opinia wydawana jest w formie pisemnej i zawiera informacje o zgodnos$ci operacji po zmianach
z LSR oraz kryteriami wyboru operacji stosowanymi przy wyborze tej operacji do finansowania.

Zataczniki do procedury:

1. formularz wycofania wniosku
2. rejestr wnioskéw ztozonych w ramach konkursu
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15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

zaproszenie na posiedzenia Rady

karta oceny operacji | stopnia,

lista projektéw niewybranych,

lista projektow skierowanych do oceny

deklaracja poufnosci i bezstronnosci Cztonka Rady,
lista przydzielonych do oceny wnioskdéw

karta weryfikacji zgodnosci operacji z Programem

. pisma do wnioskodawcow o konieczno$ci ztozenia dokumentow/wyjasnien

. lista projektow ocenionych

. protokét z posiedzenia Rady

. karty oceny operacji

. liste projektow zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskdw o przyznanie pomocy oraz

zgodnych z LSR

liste projektéw wybranych

uchwaty o wyborze / nie wybraniu poszczegdlnych operacji,

uchwaty zatwierdzajace listy projektow zgodnych z LSR, wybranych i niewybranych,

pisma do wnioskodawcow o przeprowadzonej ocenie,

formularz protestu,

wykaz dokumentéw przekazywanych przez LGD do Zarzagdu Wojewddztwa,

pisma do wnioskodawcéw o wyniku rozpatrzenia protestu/przekazaniu dokumentacji do
Zarzadu,

pisma do wnioskodawcow o wyniku ponownego rozpatrzenia sprawy wraz z pouczeniem o
mozliwosci wniesienia skargi do SA (jezeli dotyczy).
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